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OSNOVNI PODATKI

STATUS ZUPNUJE

ZUPNIJA je opredeljena kot pravna oseba zasebnega prava, zato mora voditi poslovne knjige
po SRS 34 (po 01.01.2016), MSRP in Zakonu o radunovodstvu, kateri nam nalaga sistem
dvostavnega knjigovodstva in enotni kontni plan. V pomo¢ nam je Pravilnik o racunovodstvu
in obdavcitvi verskih skupnosti v okviru RKC ter Pravilni o verski dejavnosti.

Za vodenje knjigovodstva Zupnije se je SSK odlo¢ila za ra¢unovodski program VASCO.

Kaj to pomeni za vas?

V Vasco-blagajna (WebVasco.exe — ikona na namizju) na posamezni Zupniji sami vnasate
gotovinsko poslovanje v zavihku »BLAGAJNA« kot blagajniski prejemek, izdatek in dnevnik,
te knjigovodske listine ostanejo na Zupniji.

V zavihku »FAKTURIRANJE« pripravite izdani racun.

Vnesene vknjizbe (dogodke) na podlagi dokumentacije (prejeti racuni, izpiski TRR, razne
pogodbe), ki so bili poslani v ra¢unovodstvo na Skofijo Koper in evidentirani po
racunovodskih predpisih, je moino pregledovati v zavihku »VPOGLEDI« ter izpisovati
»porocila« in »sezname« iz pripravljenih predlog.

=

WebYasco

WebVasco ikona na namizju

OPOZORILO: Vodenje financnega poslovanja Zupnije je predpisano s strani cerkvene in
civilne zakonodaje. Prosimo vas, da ste pri vodenju knjigovodstva natancni in vestni, saj
imate veliko odgovornost tudi do civilnega podrocja.
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KONTAKTI

Za racunovodska vprasanja in za vprasanja glede vnosov v program Web blagajna se lahko
obrnete na skofijsko racunovodstvo na tel. st.: 05/611-72-01 (ga. Doris) oz. na elektronski

naslov: racunovodstvo.koper@rkc.si in na tel. §t. 05/611-72-03 (ga. Jasmina) oz.

elektronski naslov: racunovodstvol.koper@rkc.si. Za telefonske nasvete in dodatna
pojasnila sta dosegljivi od ponedeljka do petka (8.00- 14.00).

Ob racunalniskih tezavah se lahko posvetujte z g. Blazem Lapanja. Tel.: 041/260-073.

Za pomo¢ pri nabavi racunalniske opreme, se lahko obrnete na: g. Uro$ Debenjak tel.
051/340-242 ali info@svera.si.

Navodila, obvestila in obrazci so objavljeni na spletni strani Skofije Koper:

http://kp.rkc.si/racunovodstvo/dokumenti

Koda za dostop: RacunOvOdstv0#123 (0.......Stevilna nic)

MOZNOST POSKUSNEGA VNOSA, PREGLEDOVANIJA in IZPISOVANJA V WEB
VASCO

Na Zupniji lahko preizkusite izmisljene vnose in pogledate, kako program deluje na testni
zupniji, kjer vstopite z uporabniskim imenom: TEST in geslom: TEST (oboje z velikimi
tiskanimi ¢rkami). Seveda ob predhodni vzpostavitvi varne VPN povezave s streznikom na
Skofiji v Kopru. Seveda pa vas moramo opozoriti, da boste VSI uporabniki lahko vnasali v to
isto testno Zupnijo svoje podatke. Naj vas zato ne motijo Ze vneseni prihodki in odlivi, ra¢uni
in drugi podatki, ki so jih vnesli drugi uporabniki.


mailto:racunovodstvo.koper@rkc.si
mailto:racunovodstvo1.koper@rkc.si
http://kp.rkc.si/racunovodstvo/dokumenti

FAKTURIRANJE

1 FAKTURIRAN]JE

V meniju »5. Fakturiranje« Zupnija lahko piSe izdane racune. Paziti je potrebno na klavzulo
94. ¢lena ZDDV-1, saj Zupnija ni zavezanka za DDV, kar pomeni, da ne zaraCunava za svoje
storitve in blago DDV-ja. Na izdanem racunu je obvezen vpis Zupnijske davéne Stevilke (ne
sme biti prepona SI) ter davéne Stevilke kupca (Ce je ta pravna oseba, vendar to naredi zZe
avtomatsko, ko pravno osebo vnese iz registra).

Pred zacetkom pisanja izdanega racuna, je potrebno preveriti in vpisati manjkajoce

podatke Zupnije.

Odprete meni 5.4.1. Parametri.

¥y Vnos parametrov programa (5.4.

Podatki o podjetju | Razno | E-Racuni| Zaloge | Rezutat skanja|

1. Naziv podjetja

2. Naziv podijetja(2)
3. Naslov podjetja
4. Posta podjetja
5. Kraj podjetia

6. Davéna Stevika

7.1D za DDV

8. Davéni zavezanec

9. Maticna Stevika

10. TRR

11. Naziv banke TRR

12. BIC(SWIFT) banke TRR
13.TRR 2

14. Naziv banke TRR 2

15. BIC(SWIFT) banke TRR2
16. Telefon

17. Telefaks

18. Mobini telefon

19. E-Naslov

20. Spletni naslov

Podatki za nogo ratuna/predratuna

| ZuPnpA TEST

[

[ Test 11

[1234 Test
Koper

81585217

—

|Ni podatika

22222222
e
[Bakosex
——
——
——
[os/6214251
——
——

| zupnijatest@rke.si

[ wwaw.zupnijatest.si

PIBR

|:

o/ F9 Potrdi |

Esc Prekini

VpisSe se podatke o Zupniji oz. manjkajoCe podatke. Pozorni bodite na zapis Stevilke ban¢nega
racuna — vpisati je potrebno celotni racun. (SI56 ....... ) Shranimo z F9 Potrdi.

V zavihku Razno se vpiSe trenutno leto. Shranimo z F9 Potrdi

V istem zavihku Razno pod tocko 28. dolocite sklic racuna. #01-Stevilka rauna, #02- leto
racuna. Shranimo z F9 Potrdi.
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el pICTcA
| sttt v pertpetps Raeres | Ebiatom | ke | Revlal sionja |

22, Hamen rafun yrstica L | Facin razura #130

3. Hamen ralun yritica 2 [

4. Kl nan=na [zosT

25, Podpsana mava il

25 Iy peikiinicstogn [Urhverzain placini naing (UPH) =]

Testnlkps QR kode 25 potrdtey na benkd |

27. ki raduna model [0
Parameti 2z skic: #01 - Eevika rakuna, #02 - to rafuna, #03 - =to rluna (Cve mest), #04 - £1ra kuoca, #05 - kontrola $2 po modul 11, #06 - ftavke narod |

4. kb predracing mocded a0
Pararnedn e skl 200 - eka (redhad ] prehraiuna, 19 - B i1 204 - &ra kupea, 205 - knvtroina 5L e ok 11, 206 - —

30 Sk predradung [EET=rey
Ti podatki bodo vidni na izpisanem racunu. Podatke vnesete in jih shranite — F9 Potrdi

NASTAVITVE IZPISA RACUNA 5.2.R.

Odpremo menu 5.2.R. in izberemo Racun osnovna oblika EUR. Dvakrat kliknemo da se odpre
urejanje izpisa racuna.

[TVl Racun osnovna oblika EUR
0102 |Racun osnovna oblika devizni
0104 Racun Angleski EUR

Osnovne nastavitve D F2 Nov vnos | % F6 Kopiraj v drug dokument % Fa4 Kopiraj

| Enter Popravi F7 Brigi Izvoz obik Uvoz obik (3] Esc zhod
X |

™) Gavaprvastran | ) Noga zadnja stran| ™) Gava ostake strani| | Noga ostale strani |

Naziv izpsa [Ragun osnovna oblka EUR

Erta med postaviami |0 - brez Zrte med postavkami

Izpem skic na ratunu o - vikoptieno

Dodatro besedio na dokument|(0) 777

Lzpisi seStevke |D—Ep§em normaino

Seznam dobavnic na zbirem ra 0 - Zp&em normaino (dobavica in 2 dne)
Wiy poetavie [0 - zpigem & postavke

Opombo pri postavki [0~ zpgem vedno

Izpusti DOV sekefo v seSteviu (|

Izpiem ref. dok. na rafunu [0 - zpiem

[N {KH {3 (K3 {ES [EN[EN

L
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Glava prva stran

) | Prienl |o.m._.,u.ss|uara|e.-n=émm I—
!lﬂ!ﬂarmnk”!\ = = = [ [ il

£ #F1
= #F2
= #F3
= #F4
= Tel. #5
: Faks: #5
_{ Gsm #70.
H [E-posta: #11_
& #F51 Solelngs
- #F52 <D &t za DD\.-" #69
h= #F53
= g;gg #58, dne B2
5 | Rok platia #F2
= TR ratun : BF26
= [BE67. TR ratun| #P67. #67
!_}#IF(#HS Daturn predmdene dobave blaga oziroma |zvr§1tva storitev: #28, Datum
= Kupes Komercialist Naratilo ||:J.a.1.. naroéila |D $t. za DDV kupea) Davéni zavezanec
e #F28 #F38 #F31 2 #F48
£

V obliki zapisa racuna je zapisano ID $t. za DDV- narobe!! Popravimo na besedilo Dav¢na st.:

o thkn«wue dmmwmno (010101}

Pieni Omogod shraniey v v ok I—:
A = =al|l0p BEDOon|Sfe

[B cancnic

= #F1
] #HF2
= F3
= #F4
& Tel: #5
] i’aks_: B
= Gsm: #70
E F_fnnéta: #71
= #F51 = e
= #F52 giCrs St} 2= |
= #F53 :
= #F54 #F1 =0
= #F55 . e — 2l
= platila #F25
= TRR ratun #F26
= WPET: TR ratun| #P67: #67
.;: F(#115,Datum predvidene dobave blaga oziroma izvréitve storitev: #28, Datum
= Kupec Komersialist Naroéila | Dat. narotila |ID 5t za DDV kupca| Davéni zavezanec
= #F28 #F38 #F31 #F32 #Fd5 #F48

To spremenimo tako, da dvakrat kliknemo na kvadratek /D st. za DDV in se odpre naslednje
okno, kjer spremenimo besedilo v Davcna $t. Spremembo shranimo z F9 Potrdi. Nato pa Se

F9 Shrani.
[f. Obikowanie Sckumentow: Besedilo (010101) (52K} = "'I |
BR8] 7] | %]a] www | e | omogotistaeesy vetodssr T

|
ﬂ_] """ FEEEEBFE @ ||a]=== 00 cooolf 2

T Y T T S T OO I N I T R T et A

#F1
#F2
#E3
#F4

Tel- #5
Faks: #5_
Gsm: #70

E-nnsta: #71

54 Sl L #T .
§F52 st.za DDV: #69 > -
#F53 | !
2F54 #P‘HE ;#2130 —

" il

o e O e e

[ Nastautjzna pizava T Me pf, e Je ik na ekian

Gribinidd Przava: il M i, Ce e gt na Cekalik
2900 velkost: 12 Hz ol Ea e ok v datatekn
LG Tip pisaie; R  based COVOE Ak ORra (§)

50 Vzoree nastavijene pis: Rotadja (3-36) ]
Kupec Komercialist Harogilo | ene pisz

BF28 | #F30 | T |




FAKTURIRANJE

BriSemo lahko tudi postavke, ki jih ne Zelimo imeti na ra¢unu — npr.: spletna stran, faks,..

Y| Nastavitev izpisa racuna
Osnovni podatk] Stoipo za postavke|

A Oblikovanje d ol

Ul = .. 'I._.. et

HHEE? &2 Kopiraj Pn]epi I Omogoci shranitev v vec odlozis¢

X & EEE SRR W carovnik | AB==pooonn E"Q &
_|}|||||||‘]J||||”fll”lll”lllll‘lllll||}f|||||”{]|”||‘”||||ll”|||||‘l|||||ﬁﬂll\l”]ll”ll‘”||||llf||||+|1i(li.||.|\.ll}%a'..l.l.ll‘]}?;ilsl'l‘flLl llflll‘l”l‘l|||l}”|||||‘]?ﬂ6|||‘f|||\|ll”|||||
#F1
#F2

#F51 12 st #72 " SR

- LP#F52 ; - Ctrl+pP
— F53 #P112: b= tevo Ctrl+L

. Eo4 #58, dne T2 g
&é F55 s = = Sredina Ctrl+S
= Rok placila =
g_g TR ratun Desno Ctrl+R
- #P67: TR radun| i [ opirvee N
;:,;__é_#IF(#ﬂS,Datum predvidene dobave blaga oziroma izvrSitve storitev: #29, Datum [ oir-prer Crl+N

z Kupec Komercialist Naroéilo | Dat. naroila JID &t. za DDV k

: #F28 #F39 #F31 #F32 #F45 Kepira) GO

= Prilepi Crl+V
E Kreiraj na zacetku

Z misko se postavimo na vrstico ki jo Zelimo izbrisati in kliknemo desni gumb na miski. Iz
stolpca izberemo Brisanje.

Spremembe shranimo z F9 Shrani.

Noga zadnja stran

Dvakrat kliknemo na ikono Noga zadnja stran.

T i — - .
|\ Nastavitev izpisa racuna.

[ osnovni podatki | Stolpdi za poslaka:i

| Glava prva stran |

Al e |

Odpre se urejanje podpisa na racunu. Splosno je zapisano Direktor- NAPAKA!! Popravimo
besedilo na Pooblasc¢ena oseba ali Zakoniti zastopnik.
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e o é
|__=_W--'_3§f'5 Q'ﬁnkwﬁjg dutkirien ent | ﬁ
_'-_é = -||:|| » L] Keps i Fiep omogod shrantoy v ved odesse [

e 1x]s wim || (] @ o [[[a[= = = 0[S0 C

R S0 ot 0 0 A

il

o

ol
N
B
—

Dvakrat kliknemo na okviréek Direktor, odpre se okence za urejanje besedila. Spremenimo
besedilo, shranimo z Potrdi F9. OkvirCek besedila poveCamo tako, da povleCemo pikice
okvirc¢ka, Urejamo lahko tudi obliko in velikost pisave (kot na sliki, ali pa desni gumb na miski
in izberemq iz stolpca Pisava). Spremembe shranimo s tipko F9 Shrani.

I"d Oblikovanje dokumentov: Dokyment (010104) (5.2.R)

I =1 | | B2 ? H‘ @%l %l \(opira] Prilepi Omog g sfiranitev v vet odioZse I—!
[x[ W[ B || @ o [(A) = = = DO DO DO 2 2
19t 230 30 055 750 B0 20 R 0 0130, AR L0, 70, 0 0, 200, 200, 1220, 230, 240, 230,260, 270, 280, 3200, 130, 40, 370, 330, 340, R0 .
E oseba
= FT_:TTF._‘
5 2E364 \ Dimenzije - _
o [ E o
E Y pozicia 5,00 Velkost: 11
5 Sirina 33,00 Tip pisave: R
B Visina 12,00 Vzorec nastavljene
&{ |Pooblaéﬁena05eba

Enak postopek ponovimo pri urejanju imena in priimka pooblas¢ene osebe.

Ko smo nastavili obliko izpisa racuna, odpremo meni »5.1.1. Ra€uni« za pisanje izdanega
racuna.
Kliknemo gumb »F2 Nov vnos«.
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1ZDANI RACUN

Najprej je potrebno doloditi kupca iz Sifranta »partnerji« oz. ga v le-tem Sifrantu dodamo.
Novega partnerja dodamo s pomocjo davcne Stevilke, in sicer tako, da vpiSemo davcno st.
kupca. Izberemo gumb »PoisCi« in sistem avtomatsko doda vse podatke novega partnerja
(kupca). Kot zaporedno S$t. partnerja oz. njegovo Sifro racunalnik sam poda zaporedno
Stevilko.

1. Genowni podathi | J_n-;auﬂdmspeﬁ;ndlacun!.ﬂ. ECL{ Racnn| &, Privge | 5. Referenidni dutannent (e-tafur) |
Stevka .20:3] T 01 - e - Cokument (ope)  [Rafun =
UnaEan {00 - Cene Leer DOV |

i . 3 <« |
Datam rafuna 01102018 Rok palia | ] Datum vakite 01,10 2016 i

Diatum ogr. star. of Diatum opr. stor. do
Stevika narotls Daturn naroéks Catum placks

Papust 0,00 Komercakt [ |
ipmemets [0~ obdavien pomet x| swneow 0-gadenace - -
rednost: o) Vrednost z DUV o Kalitina skupsj: i |
25 | Sia | Wagy | Kokfina Erata| DDV Pro. cena Pro.wrediost  Popust heto cena Moo wednost Proocenaz DOV |Frod. wisd D0V | Melo cena O Prod. cena o
<t oty = 3

I, ] b

T _ ragur = il rTRTe r—

S CRzvmes k| s Pt ek Forrem | ek kopeny: posta) e - |

2 Vinos pariner =Ex

1. Podatid | 2. Kontakine osebe | 3. Meseéni arti | 4. Razno | )
E Lo TR TS WSS TR T A
Sira 98511734 /| PoBd stetu]prm 1 Osnow podats 2. Avans/DobropePredratun | 3. ECL|
Naziv [rELEROM SLOVENDE, .. L &
Naziv 2 \ Kugec o7
| oo T —
Hasiov |cieaLETOVA ULICA 015
o e  —
Polta [1000 LiuBLANA F il
pei ffoy 722 4 I Popust  —
Lz priastas Preverl APES | Topometa o cbiavten romet
Davina Stevika : Vrednost: 000
TR [03100-1006235420] = =
|
Naziv za posijanje [ | pero,
nan ziapolre | | = = e i
i 39E3,000. £3, ENERGETIKA, EXOLOGDA, EXONOMDA, D ERIAWCEVA ULICA 024
Naslov za posljanje | || 40/0BID.00. ot o J
41 MaRS DORIS DEXAN
Poéta za poljanje | | 42 PRMET 0.00. trgovia n zastopany: Mednarodni prehod 2-A Vitojta
| 5/sute e v Do kotana 47
Drtava za podfjange (@7 E 44 suied sane ey Dol Kolana 41
| 15 oo enpLcom !
Rabat 0,0000 | A I — e B | ‘ - v
Rok pladia (dni) — % il T e e M e IR T — e
Tip partnerja [2) pomaCr kupct ] | ‘
Il
E-Polta [ | v
oot AT I Bowrm | i F Ko e | B |
’iFBPDUd I EIEIPMH'K 1 Wstn-ﬂwy”m"ami

Vnos novega partnerja
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Nato dolod¢imo datum racuna, rok placila (npr. 15 dni ali napiSete dolo¢en datum), dolocite
datum opravljene storitve, Ce pa imate tudi narocilo (ali pogodbo), vpisite Stevilko narocila
(oz. pogodbe) in pa datum narocila (oz. pogodbe).

Potrebno je vpisati tudi Tip prometa. Tu mora biti obvezno postavka » 9 — neobdavéeno — ne
gre v DDV-O«.

1. Osnovni podatki |;. AvansDobropEPredracun' 3.ECL/ Raznol 4, Prioge' 5. Referencni dokumenti (e—raEun)|

Stevika W Tip lm Dokument (opis) IW
natam o~ Cene brez DoV =]

Kupec |(4) Drustvo Mohorjeva druzba ﬂ

Datum racuna IW Rok placia I—IS Datum valute IW

Datum opr. stor. W Datum opr. stor. do I—

Stevika narotia I— Datum narotila I— Datum placila I—

Popust I—O,DO Komercialist IO 77 ﬂ

T|E Erometa 9 neobdavéeno - Ne gre v DDV-O Stopnje DDV IO - glede na dal = l
i S
Vrednost: 10.000,00 Yrednost z DDV 10.000,00 Kolitina skupaj: 1,00
Postavke
£|zs |Sifra Naziv Koligina Enota DDV | Pro. cena Pro. vrednost Popust |Ne
Mo 12 Letna najemnina za uporabo prostorov 1,00 leto 0% 10.000,00 10.000,00/ 0,0000

Ko vse to dolo¢imo pritisnemo gumb »F2 Vnos artikla«, za vnos postavke v racun.

4
Koliina 1,00 Enota
Prodajna cena 0,00 Prod. cena z DDV 0,00
Prodajna vrednost I—U,DD Prodajna vrednost z DDV I—D,DD I
Popust 0,00
Cena s popustom 0,00 Cena s popustom in DDV 0,00
Vrednost s popustom 0,00 Vrednost z DDV 0

Stopnja DDV 0-22% -]

| Koli¢ina |Cena |vrednost |Vrednostz DDV | Komercialist

<Ni podatkov=

4 11 w

&/ FO Potrd Esc Prekidi
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Najprej dolo¢imo artikel. Kliknemo na puséico v vrstici »Artikel« in izberemo iz seznama.
Potrdimo s tipko Enter.

i L e | e 0 (3 0 |

|DDY Prodajna cena Cena 2 DOV
' 5% 10,11 1000
| am 1000000 10.000,00
130,00

i 7@ st
NEf2Mna 23 Uporabo prostonoy _ECO

S i enrER Popraw | 7] F2 s vmos 55 F5 Tiskay K e ] ENTER Upara) ] s oo

Doloditev novega artikla:
F2 Nov vnos

doloc¢imo ime artikla (npr. najemnina, vstopnina, prispevek,...)

enota (kos, leto, mesec,...)

doloc¢imo skupino artikla (ali storitev, ali prodaja,...)

stopnja DDV (2-0%) — stopnja mora biti vedno 0, ker Zupnija ni zavezanka za DDV.
doloc¢imo prodajno ceno artikla

opis artikla (npr. artikel je najemnina; opis je 14-dnevno bivanje v Zupnijskih prostorih)
F9 Potrdi
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[0 - Artikel je storitev (zaloga se ne vodi)

[ ]

| (0) 777 ﬂ|

o/ F9 Potrdi Esc Prekini |

Imamo nov izdelek, ki ga izberemo (F9-Potrdi).

Ko se vrnemo nazaj na vnos postavke racuna dolo¢imo Se koli¢ino, ¢e Zelimo pa vnesemo
tudi popust.

SE ENKRAT: Tip prometa je vedno potrebno izbrati §t. 9; stopnja DDV pa §t. 2 - 0%, ker
Zupnija ni zavezanka za DDV.

Potrdimo (tipka F9).
3 3 ohropsredracun | 3. FOL { Raznd | 4 Prioge | 5. Refarenéni dokument (e-racun) |
Stevika 2018 ™  [o-Rstwn  +| Ooment(ops) [mafun

Ditum radina i) PRaDAIA Lesa
& i Kokena 10,00 Enata s
Sewa et | Datum narsée |
) Prodzing c2na [50.00] Prod. cena 7 DOV 50,00
L i Prodzing vrednast | 500,00 Prodaina vrednost 7 DOV 500,00
00 0,
Tip prometa = )
| Popust 0,00
Vrednost; i g@ 5 Canz 5 popustom ! L1, 00 Cena 5 popustom in DOV 0,00
Wrednost & popustom . =oo00 Wrednost 7 DOV =
375 Gba Naiziv :
o s Tp promets [ - neohdaviena - e are v DEV-0 =]

12-0% -

<N| podstiny =
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Ce Zelimo vpisati ve¢ postavk na racunu, raunalnik poda izbiro nadaljevanja z vnosi artiklov.
Ce pa imamo samo eno postavko okno zapremo.
Dolocimo Se Besedilo racuna v nogi racuna. Pritisnemo tipko »F1 Vstavi besedilo«.

1 , aoun | 3. 1L/ Razno | 4, Poge | 5. Referendni dokumenti (e-radun) |

Stevika ™ 0-R=fun .! Dokunent (ops)l  [Radun
wnadam |0 - Ceme brez DOV
Kuspec e Eil

Datum reéuna | 01.10.2018 Rok padia o Catum valuts. 0L.10.2018
Dafm ape. skor. orl Dabum ape. skor. dn
Stk nectis | Diturn natodia Datum platia

Popust 000 Komeroakst |0 it _fj
Tip prometa [0 - ubden wromet >|  swpnepov 0 - yiede na dad 7 | =
Vrednest; IJ,EJ} Wrednost z DDW: U,tl]‘l Kuliiging skupaj: o0 |
3|25 [0 | Mazse ko |EnotalDOV. [Pro.cena  Pro.vrednost  [Popust Neocena |Weko wednost |Pro. ceflaz DOV | Prod. vred, 20DV Nef-cena DI Prod. sna ¢
<Hi podgatking=

[€[®

Z erterpoprmul || P2 vios artha .g;mmnm| P ]r+r2xnpramep<mn] w79 Pt I [ rsc e |

Odpre se spodnje okno. Kliknemo gumb »F2 Nov vnos«.

[ —— T

Poveo glavo stopen 72 grpranye

13 Nz

2 curenmen rprav ’ Favovvncs | S Kros 4 R porats Bescronsc




FAKTURIRANJE

V novem oknu najprej napiSemo naziv besedila. Nato pa v praznem okvirju napiSemo
besedilo, ki Zelimo da je vidno na dnu racuna. Tu lahko napiSete vec vnosov besedil.
POMEMBNO: Obvezen vnos besedila na vsakem izdanem racunu Zupnije: »DDV ni obracunan
v skladu s 1. odstavkom 94. ¢lena ZDDV-1«.

Ko imamo besedilo napisano, pritisnemo »F9 potrdi« in shranimo vnos. Nato $e enkrat
potrdimo vneseno besedilo z gumbom »ENTER Uporabi« in Ze imamo besedilo na ra¢unu.

Povkd glave stoipca 22 grupranie
3 Sia Hazv.
v

e

= =] %
4 1
Naziv [oprostrev davia
=Lulalell< sis| slfSsaws —S1p < ol slgisl |
R ,—,—.—-—N—.—....s ...

(00w m obracunan v skladu 5 prvim odstavkom 94, Zlena ZDDY-1 (mismo davén zavezanci)

[
g Ali je vnos pravilen?

Lo ] me

=| CUrkENTER Popravi F2 Nov viios. o F5 Tickaj F7 Brii ENTER Uporabi ) E<c Konec
L - |

[V Besedia -
Iskange po 81

Povied ghwvo stolpea 23 gruprane

1 86 Nazv
» I

) CtENTER Popavi F2 Nov vnos 2 ¥ Tkay Kred ‘® (O] sc xonec




FAKTURIRANJE

Primer napisanega izdanega racuna z vsemi vnesenimi podatki.

- a
A pocad | 2. | 3 £eL Raana | 4. Prioge | 5. Reterendn dokument (2-ratun) |
Stetka fz01E Tp - RaEn ~|  Dokument (ops)  [Ragur] =

iz |0 - Cane brsz DOY =

Hugec |38 ez cnink el
Deumszdune  [L4112005  Rokpkds [ 3¢
Datum opr. stor. o] 12112005 Dammeprosorde [14102009
Stemnareth [ Dowmremda [ pmmpaes —
st linm Komeroasst |[) g ﬂ

Datum valute | 14123009 3

Ty prunreda [5 - neobdaviens - e gre v DDV-G =] Stpgeon - gkdz ra dat =
| Wrednost: 50K Wrednnst = TN 500,00 Koligina skupaj: woo |
Postavke
|25 A Hazk Koifre  |Enc DOV |Pro.cers  |Pro.viedrost  |Popust [Netocena [Metowreonost  |Pro.cenazDOV.  Prod.wed. 20DV Rt cers DI Prod. cenac
Mo14 PRI LA LR TN 1% st s | an| 13,00 00 i, S M il

]
4

el Al
Besedilo ratuna v glavi

0] 1| u| P[] ol =i 2 | =| |
oy i L i 3 1 4 ! ! !

Besedilo raéuna v nogi
B P —

Gt it cbradnan v dkedu = pram edzsdom M. Gena L0041 [1am daves amezere)

T Ualavi beselin

= kit mp.m| | ]+ s artivds |.'§3.L.I.mnn-.\mknj| F ! FH Batidh | B3 b e

1 1452 Koyrene pmrm|

Potrdimo ga z gumbom »F9 Potrdi«.

Sedaj je racun zapisan. Lahko ga samo Se izpiSemo. Izberemo kateri racun hocemo izpisati.
Nato izberemo obliko ra¢una (moZnost 1 - 0101 Racun osnovna oblika EUR), zapisete Stevilo
kopij zapisa (obvezno 2 izvoda-enega Zupnija, enega kupec). In potrdimo »F9-potrdi«.
MozZnosti izbire oblike racuna je vec. Imamo mozZnost izbire deviznega racuna in pa izpis
racunov v angleSkem jeziku ali nemskem jeziku. Mogoce bo kateremu tudi to prav prislo.

Prikazano 8 od skupaj 8 zapisov

Po spremembi iskalnih pogojev kliknite na gumb POISCI Stevilo 50 v
Obdobje Vse zapise v od v do v Stevilka [ Potisti pogoje @ Poigti
[ - Ra&ur [] - Avans [ - Dobropi [[] - Meseéni ra& Izbira ve& ragunov za kopiranje
Povied glavo stolpca za grupranje.
Fleto Stevka (Tp Datum  Nazwkupca Rokpa. Datumval  Opr.stor.od Opr.stor.do |Kom/Vrednost Vrednost2DDV | DatumGK  |Serfa  Dat. patia
| 2011 1 030.11.2011 Druna d.o.0. Ljublana 15115.12.2011  30.11.2011 | 10,00, 10,00 o
2011 2| 020.12.2011 Tekkom siovente 020122011 19.12.2011 [ 1.250,00 1.250,00] [
2012 1 016012012 MERKATORD.D. 3015022012 16.01.2012 | 405,00 405,00 )
| 2012 2| 019.01.2012 Tekkom sovente 1231012012 19012012 26.01.2012 810,00 810,00/ o
2012 3| 026.09.2012 MARS DORIS 1511102012 26.09.2012 50,00 50,00 0
| 2012 4| 026.09.2012 Zupnga Skopo 0126092012 26.09.2012 | 12.050,00 12.050,00| 0
2013 1 005.07.2013 Ekktro Primorska d.d. 3004082013 0507.2013 05.07.2013 250,00 250,00 [
» 2013 2| 030.06.2013 Tekkom siovenie 15115.07.2013 01012013 30062013 1.500,00 1.500,00 0
¥y Tzpis racunov. 1=
| 1. Nastavitev zpsa | 2, Posijanje PDF po e-posti|
Obka
Od Stevike 22013
Do Stevike 22013
0d.do datuma ratuna -
1Izpss samo za partnerje, ki nimajo zbranega podijanja po e-podti
23 postjanje po el. posti zbertte chod PDF!
Thod:
® Grafién tiskank
€ POF datoteka
Stevio kopi zpisa 1
2 enter popravi I | F2 Nov vnos | = F5 zpis o Fopotrd Besce (@) escuhod

Shift-F2 Nov d!vw4 9 F6 Kopiraj racun | 1% Shit-F6 Kopraj vee| T




FAKTURIRANIJE

Koncna oblika racuna:

i recoreged s A

File Page Zoom

== N Page |1 of1 | ® S\ = B Zoom|[60.0 % @

ZUPNIJA TEST

Test 11

1234 Test

Tel 05/6214251

Faks:

Gsm:

E-poitazupnijatest@rcsi
Elektro Primorska d.d Spletnastranwww zupnijatest.si
Elektro Primorska podjetje za distribuci davina 5t 81585217

Erjavteva ulica 022 RACUN 1-2018
- K d 07.06.2018
5000 Nova Gorica cpenone .
Rolplacila Flacano
TRRradun 5158010-1254432
D i izvrsi itev:07.06.2018
Kupec Komercialist Naroéilo Datnarcéila | ID 5t za DOV Ekupca | Davéneavezanec
1 51371028568 jezavezanecza DDV
Sifra Naziv Foliging_Enota Cena Popust DOV % Vrednost
10 l=tna najemnina 1,00 messc 100,00 0,00 0,0% 100,00
SKUPA. brez DDV 100,00
+ OproE&en promet brez pravicedo odbitka vstop. DOV 100,00 0,00
SKUPAJ ZA PLACILO EUR 100,00

Priplagilu sesklicujte naStevilko SI001-2018

DDv i cbrafunan v silady = prim odstnkion 34 Yene ZDOV-1. (msma devis zavesansi)

Poobladtenaoseba

Janez novak, Zupnik

E-RACUN

V kolikor ima Zupnija za izstaviti racun proracunskim uporabnikom (ministrstvu, obdini,
krajevni skupnosti, Solskim in zdravstvenim ustanovam,... ) lahko to stori le preko UJP portala
z digitalnim potrdilom. Svetujemo, da v takem primeru napisSete klasi¢ni izdani racun v
papirnati obliki in posljete na Skofijo ali posljete podatke preko e-maila v 3kofijsko
racunovodstvo. Skofija bo vimenu Zupnije posredovala e-racun.



VPOGLEDI

2 VPOGLEDI

Podatki v Vpogledih (1.1.) so vidni Sele, ko so racunovodske listine poknjizene (prejeti
racuni, bancni izpiski,..) v glavni knjigi. Vneseni morajo biti tudi prejemki in izdatki v Web
blagajni, da se jih lahko prenese v glavno knjigo. Vsi podatki v Vpogledih so vzeti iz glavne
knjige, tako da dokler tu ni poknjizeno vse, ni vidno v vpogledih.

RAZLAGA SIMBOLOV IN OZNAK ZA PREGLED IZPISOV IZ GLAVNE KNJIGE:

SIMBOLI OZNAKE
1. lzdaniracuni IR
2. Prejeti racuni DR
3. TRR
4. Blagajna BI, BP
5. Temeljnica T
18. Zapiranje T
20. Otvoritev T-1

Vsak dokument oznacujemo drugace, kar je razvidno iz zgornje tabele. V pomo¢ vam bo pri
pregledu vnosov v glavno knjigo.

V vpogledih lahko pregledujete kompletno stanje Zupnije — vidna je bilanca, knjizenja po
posameznih stroskovnih mestih, pregled obveznosti do dobaviteljev in terjatev do kupcev.

Za pregledovanje v »Vpogledih« se najprej prijavimo v program Web.Vasco, nato pa
izberemo zavihek 1. Vpogledi.
Tu izberete moznost 1.1. Vpogledi.

¥ ZUPNUA TEST VASCOMEB 2 verzija: 24.09.2018 10:2

S RGIELTN 4. Blagajna 5. Fakturiranje 6. Potni nalogi Y. Pretekla leta 8. Vzdrzevanje A. Zupniski inventar B. Nastavi hi

1. Vpogledi 4 1. Prometi

2.Vnos opominov

2. Terjatve do kupcev

P. Poracila XLS 3. Obveznosti do dobaviteljev
3. Virmani 4 4. Kartica konta

4.DDV 4 5. Kartica konta na tiskalnik

5. Pregledi stroskovnega knjigovodstva 4 Ehane

6. Uvoz izpiskov v glavno knjigo 8. Pregled odprtih postavk

7. Fafifie peadh A Izpis odprtih postavk (IOP)

B. Pregled terjatev/obveznosti 30, 60, 90 dni




VPOGLEDI

2.1 KARTICA STROSKOVNEGA MESTA

USTVARJANJE STROSKOVNIH MEST

StroSkovno mesto ustvarimo ¢e Zelimo voditi loCeno po projektih, ali podruznicah stroske in
prihodke v Zupniji. ( razne dejavnosti, obnove pri podruznicah).

Na racunih, ki jih boste posiljali na racunovodstvo v Koper, pa oznac¢imo pod katero
stroskovno mesto poknjizimo v racunovodstvu. Le tako bodo evidence pravilne.

1. Primer: vnos stroskovnega mesta

Vnos Stroskovnega mesta (SM) —» F1 —» F2 (nov vnos) rocno vpisSemo
Zeleno.

SM lahko vnasamo le za NEKATERE opise prejemkov oz. izdatka. SM je namre¢ vezano na
opis in na konto, zato pri nekaterih opisih ni mozZen vnos stroSkovnega mesta.

i ———= =
Ll*lﬁ'%os riobe 2,
1. Podatki o prejemicu |
ops (1) [PRIMODHT oD nABTRK
T pladia |(0} EH 4]
Konto |(760000) Prinodki od nabirk 4
Konto blg. |(100002; Denarna sredstva v blagajri-podruZnica sv.marjeta ﬂ
partner [CEZ Ei|
¥ Stroskovna mesta - [Z8IRA (423) =i
= e S =
1skanje po F4 Napredna rslan]ei F1 ||?| AE-FL |
Znesek |
St. mesto |(3) Podniznica s, Pema Kanec
[ - OBISY, BOLNIKOV - 1, PETEK
il Bumiaa | DOBRAVLIE
o ki | ZA DBNOYD PROCELIA
10| PODRUZNICA SV.JANEZA
HVIPRVSKIKRIZ
Opomba
ZUPHDSKA CERKEYV
7| 2upnija
29 o st STRE
b skugni strosk
|| F2 vnos knyebe Bl konec

CITHENTER Pog Jr—znovw{gfsm{xf?ﬁrq_.-.jﬁwrﬁkumm




VPOGLEDI

PRI KATEREM OPISU UPORABLJAMO STROSKOVNO MESTO OZ. PARTNERJA?

Dogodek
polog gotovine na TRR
dvig iz TRR v blagajno
placilo prejetega racuna
prejem denarja pri
izstavljenem racunu

nedeljska milos¢ina

prejem denarja za
darove, donacije

prejem gotovine za
knjige in liturgicne
zvezke

razne namenske nabirke
(MIVA, za skofijo,
Adventna akcija,..)

oddaja namenskih
nabirk na skofijo

oddaja obv. na skofijo
(tiskovine, zav. cer. obj.,
dajatve v sklade)

izplacila pastoralnim
sodelavcem

placilo ljudem v pomo¢
(karitas)

Tip
Odliv
Priliv
Odliv

Priliv

Prihodek

Prihodek

Prihodek

Priliv

Odliv

Odliv

Odhodek

Odhodek

NOVO STROSKOVNO MESTO

Tip dokumenta
blagajniski izdatek
blagajniski prejemek
blagajniski izdatek

blagajniski prejemek

blagajniski prejemek

blagajniski prejemek

blagajniski prejemek

blagajniski prejemek

blagajniski izdatek

blagajniski izdatek

blagajniski izdatek

blagajniski izdatek

Novo stroSkovno mesto ustvarimo v menuju 6.3.1.

Opis
polog/dvig na/iz banke
polog/dvig na/iz banke
placilo dobavitelju

placilo kupcu

prihodki od nabirk

prihodki za Zupnijo
(cerkev, takse,
donacije, za obnovo)

darovi za pastoralno
dejavnost

nabirka Kvatre |, Petrov
novcic, MIVA,.

nabirka Kvatre I, Petrov
novcic, MIVA,.

cerv. tiskovine,
zavarov. cer. obj.,
dajatve v sklad
nepremicnin

stroski za pastoralno
dejavnost

dani darovi ljudem v
stiski

1.Vpogledi 3.Kpfw 4.Blagajna 5. Fakturiranje [MZs QMG Y. Pretekla leta 8. Vzdrzevanje A. Zupniski inventar

1. Nalogi / Placila > |

2. Izpisi

4. Prenosi

5.Razno

»

» 2. Stroskovna mesta 2

» 3. Delavci
4.Vorzila
5. Naloge

6. Relacije

7. Devizni tecaji

8. Drzava

9. Dnevnice

A. Vrste placil

B. Strodkovna mesta 3

SM

Partner
X

X
v
v



VPOGLEDI

Pod seznamom kliknemo F2 Nov vnos. Program sam ponudi naslednjo Stevilko, vpisemo
naziv s.mesta, shranimo z F9 Potrdi.

Povied glavo stolpca za grupiranje

| Sffra Maziv str.mesta
1|Pridobitna
2|Cerkvena
3|Zupnija
4/|cerkev sv. Ivana
5/ PodruzZnica Ustje
G

V F9 Potrdi |

KARTICA SM 1.5.1.

Kartica stroskovnega mesta prikazuje prihodke in odhodke posameznega stroSkovnega
mesta.

1. Kliknemo na pregled (pikice), izberemo moznost Odhodki in prihodki (tekocega leta).

Izberemo obt;e P)\tnemo ENTER Izberi.

Y Kartica SM (1\§1) / =8 X

Pregied "‘ Stevio zadnjh mest za 2. nf0 - ) tazdel SM|
Obdobje od|1.- 2018 do [12.2018
Datum dok/

F4 Osvefi pregled ) F3 Iskanje Q;J F5 Tiskaj | Ctrl+F5 Zbimo tiskanje ':‘ POF

24/ODHODKI IN PRIHODKI
25/0DHODKIIN PRIHODKI
| | 26/PRIHODKIN ODHODKI

27|PRIHODKI IN ODHODKI |
» 28 PRIHODKI IN ODHODKI ¥~




VPOGLEDI

2. Kliknemo na moznost F4 osveZi pogled. Prikaze se seznam vse stroskovnih mest v

Zupniji. SeStevek vseh SM je na koncu kartice.

) Kartica SM ( =

Pregled |(28) PRIHODKI IN ODHODKI 2019 - Steviozadnjh mestza2.nvosM1 [0 3 M - Vs ;1, gy ;1, e Ez. it

Obdobjeod  |L2019 o [122019 ~ 4 !

Datum dok. od | do | = x5 Polj po e-poiti |k Pregled dokumenta @ Esc lzhod

—
roskovna mesta |Naziv - Strodkovne # | Datum dok. Smboi\ Dokument Opis dokumenta Konto | Naziv konto Partner|Naziv partnerja Veza PRIHODKI |ODHODKI | RAZLIKA

3[Zupnija 15.09.2019 4‘ BP-43 PRIHODKI OD NABIRK 760000 Prihodki od nabirk 0 365,00 365,00/
3|Zupnija 22.09.2019 4/8P-44 PRIHODKI OD NABIRK 760000 Prihodki od nabirk 0 105,00 105,00/
3{Zupnija 23.09.2019 2|DR-94 str ele ajd ust sept 402000 Strodki elektrike 1|E 3, D.0.0. 39,64 -39,64
3(Zupnia 03.10.2019 2|DR-97 narocnina sept 419005 strodki telefona, interneta 20|TELEKOM SLOVENDE, D.D. 38,25 -38,25
3[Zupnia 03.10.2019 2|DR-98 asvaltranje 412002 Stroski vzdrZevanja Zupnisca 85|PRIMOASFALT D.0.0. 370,88 -370,88
3|Zupnija 04.10.2019 2/DR99 |k Ine storitve sept ajd 419002 komunalne storitve 3|KSD D.0.0. 16,82 -16,82

» 3{Zupnija 04.10.2019 2|DR-100 storitve sept ajd, ust 419002 komunalne storitve 3/KSD D.0.0. 2151, -21,11
3[Zupnija 07.10.2019 2/DR-101  |materjal za zakonsko skupino ajd | 400003  Stroski materiala za pastoraino dejavnost (revije, knjige,tiskovine..) 77|PRIDL.COM 26,50 -26,50
3[Zupnija 07.10.2019 2|DR-102  str pina sept 402001 Stroski ogrevanja 4|ADRIAPLIN D.0.0. 14,51 -14,51
3[Zupnija 08.10.2019 3|58 dar 760008 Darovi za Zupnijo 0 10,00 10,00
3{Zupnija 08.10.2019 3/58 strogek vodenja racuna 415000 Stroski placinega prometa (provizia banke, poste, vodenije ratuna 0 34,62 -34,62
4|cerkev sv. Ivana 23.01.2019 2/DR-3 ele cerkev jan ajd 402000 Stroski elektrike 1|E 3, D.0.0. 83,25 -83,25
4|cerkev sv. Ivana 05.02.2019 2/DR-9 vodarina ajd jan 419003 | strodki vodarine 3/KSD D.0.0. 16,40 -16,40/
4|cerkev sv. Ivana 25.02.2019 2\DR-16 |ele cerkev ajd feb 402000 Stroski elekirike 1|E 3, D.0.O. 77,74 77,74
4|cerkev sv. Ivana 06.03.2019 2|DR-200 vodarina ajd cerkev feb 419003 | strogki vodarine 3/KSD D.0.0. 15,32 -15,32
4|cerkev sv. Ivana 25.03.2019 2DR-24  |ele cerkev marec 402000 Stroski elekirike 1E3.D.0.0. 8325 -83,25
4|cerkev sv. Ivana 23.04.2019 2/DR-33  |ele cerkev april 402000 Stroski elektrike 1/E3,D.0.0. 81,41 -81,41
4|cerkev sv. Ivana 23.05.2019 2|DR-47 ele cerkev maj 402000 Stroki elekirke 1|E 3, D.0.0. 83,25 -83,25
4|cerkev sv. Ivana 23.07.2019 2DR-72  |ele cerkev ajd julj 402000 | Strodki elekirke 1|E 3, D.0.0. 83,25 -83,25
4|cerkev sv. Ivana 23.08.2019 2DR-84 strele avg cerkev sv ivana 402000 | Stroiki elekirke 1|E 3, D.0.0. 83,25 -83,25
4|cerkev sv. Ivana 23.09.2019 2|DR-93 str ele sept cerkev sv ivana 402000 Strodki elektrike 1|E 3, D.0.0. 8141 -81,41
5|Podrunica Ustje 01.01.2019 4/BP-1 PRIHODKI OD NABIRK 760000 Prinodki od nabirk 1) 55,00 55,00
5 |Podruznica Ustje 06.01.2019 4‘BP—3 PRIHODKI OD NABIRK 760000 | Prihodki od nabirk 0 50,00 50,00
5|Podruinica Ustje 13.01.2019 4‘BP4 PRIHODKI OD NABIRK 760000 Prihodki od nabirk 0 60,00 60,00
5|Podruin'¢ca Ustje 17.01.2019 Z\DR—l vosek, svede 400000 Stroski materiala za cerkev (hostije, maéno vino, kadio, vosek, roZe 26|SEEL D.0.0. SEZANA 15,56 -15,56
Slpodminta Ustje 20.01.2019 4‘BP—5 PRIHODKI OD NABIRK 760000 Prihodki od nabirk 0 50,00 50,00
5|Podruin§ca Ustje 23.01.2019 2‘DR4 ele jan ustie 402000 | Strodki elektrie 1[E3,D.0.0. 23,64 -23,64

Seznam SM lahko izpiSemo v XLS obliko, PDF in stiskamo na tiskalnik.

3. Ce Zelimo videti vsako strogkovno mesto posebej, kliknemo na znak pri SM. Prikaze se
seznam SM po Stevilkah in obkljukamo dolo¢eno stroSkovno mesto. Tako lahko
naredimo tudi za vse ostale postavke. Razvrstite lahko po datumu dokumenta, po
simbolu, kontu, mesecu,...

L Kartica SM_(1.5-1) S

Pregled (29) PRIHODKI IN ODHODKI 201
Obdobjeod  |1:2019 do |12.20
Datum dok. od I do I

Povleci glavo stolpca za grupiranje

(Po meri...)
ra Zupnija ;
|—4 Fupnija :
pmE: = Zupnija [
3/ Zupnija [
3/ Zupnija [




VPOGLEDI

KUMULATIVNA KARTICA SM 1.5.2.

Kumulativna kartica SM pokaZze seStevek Prihodkov in Odhodkov posameznega SM.
Izberemo tekoce leto in pritisnemo F5 Tiskaj. 1zberemo Vsa SM, Preglednica na zaslon. F9
Potrdi

Povled glavo stolpca za grupiranje

ODHODKI IN PRIHODKI 1 23|01.01.2012 31.12.2012

PRIHODKI IN ODHODKI 1 23|01.01.2014 31.12.2014

ODHODKI IN PRIHODKI i 23|01.01.2013 31.12.2013
1 01.01.2017

11.01.2019

99/01.01.2018 31.12.2018

Stevilo mest na drugem nivoju | 4]
~Vrsta izpisa
@ \sa 5M
(" Vsa SM + sestevek po prvem nivoju

(" Samo sestevek po prvem nivoju

Izpisem tudi prosta polja na SM [
rIzhod

@ Preglednica na zaslon

(" Graficni tiskalnik

(" PDF datoteka

(" Izvoz v Excel

F9 Potrdi >4 Esc Prekini

Prikaz:
Y SM:1-99

Povleci glavo stolpca za grupiranje

= SM Naziv SM PRIHODKI ODHODKI RAZLIKA
+E1 zupnija 14.807,00 15.066,00 -259,00
4 cerkev sv. lvana 0,00 688,53 -688,53
5 PodruznicaUstie| 3597,00 1.150,35 2.44585
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BILANCA SM 1.5.4.

Bilanca SM prikaze stroske in prihodke za posamezno SM.

Dolo¢imo obdobje in Pritisnemo F4 OsveZi pregled. Prikaze se bilanca SM. Zeleno SM
izberemo iz seznama. Z ukazi Prejnji, Naslednji lahko izbiramo ostala SM. Ce Zelimo ogled
posameznega konta, katero SM je zapisano pod posameznim kontom kliknemo F1 Ogled
kartice.

ODdObEQd 01.01.2019 31122019 Diatum na zpsu
Konto od (l do 7] Ura na opss

[ izpe v dva wrsticl

[ Tzpidem &teviko konta =
# IzpEujem sintetkn strodkavna M(J) Fupnila 7| 1 Pregingl 2 Naskednjl 3 Priaf vee
"1 TzpiSam fuje Steviko konta @
W Tzpiuiem anafike |

[ Sama ofvortey

E4 Dsvedi preghedt

= =,
) Fxhikanje | ) P Tiskaj EvarvExeel _° POF

212.11.2019 |

[E]5 Settevsic po rezredin

Esczhod

W sedtevek po rzredin

Qtv.kredit |Prom.debet

Prom.kredt | Kum.prom.debet

OPREMA TN NADOMESTNI DELL YREDNOTEN] PO MODELU [

591, 596,55 | : 19.488,07
Oprama n nadomestni del 18.501 52/ 596,55 19.488,07| 19.488,0/
2 KRATKOROCNE. nwezuq-g]g_n_o_l.pomm KRATKORODNE PCH | 3.650,00 539500 3.5/0,00) 5.395,00 720,00 | 1.325,00
23 KRATKOROCHE PASIVNE CASTMNE RAZMETITVE | 365000 539500  3.570,00 5.395,00 7.770,00 | 1.825,00
297 WABIRKE, I SE ODDAJAIC MAPRET | 365000 539500 15?0,00| 5.395,00 F.220,00 | 1.825,00
297001 |Nabika kvatrna I | 41000 410,00i 410,00 410,00
237002 | Nabirka kvatre T | 455,00 455,00/ 455,00 455,00 |
1297003 |Nabirka kvatre I | 450,00 450,00
207004  |Nabicka kvatre IV 585,00/ 405,00 885,00 390,00
2497005 | Nabrka za bodj grob 405,00 405,00
jitn  Holko s | AA1.00; 2000y
297007 |Kahika Petrov novi® | 195,00 195,00
257008 |Nabika na mijonska nadeso | 70000 700,00 |
297009 |Kabika na zahvano nedetio | 805,00/ B05,00 | 405,00
297010 |Nabirka na nedeqo Karitas | 126000 1.260,00 | 580,00
297011 365,00' 365,00
1207013 |Nabika MIVA 570,00/ B70,00
4 SEROSKL |

Aan STROSKI MATERIALA
00 STROSKT MATERIALA
400000 | Strodkl matersa 23 cerkey (hostile, madno ving, kadio, vossk, ro
400002 | Strodki materas 2a verauk | |
400003 |Strodki mateida za pastoraing dejavnost (revije, knjige tskoving. 579,50

F1 Ogled kart/ce

@ Bllanca po 3M [stroskovna mesta)
Obdobjeod | 01.01.2019
Konto od ‘
11zpis v dve vrstici
/I Tzpisujem sintetiko
Lpisujem anaitko [ — - —
ooy 297001 Nabirka kvatrna I Debet
7 seltevek po razredh || \ Kredit [ 475,00
tkonto | Naziv I (5) Podruznica Ustje Saldo [ 0,00 e Kum.prom.kredit Salo debet ¢
04 OPREMAIN D | 1948307 19.488,07)
040  |OPREMAINN 19.488,07 19.488,07
(040000 Opremanidl gy T g L precogled cobumenta 19.488.07 1296307
KRATKO! ~ J 7.905,00 8.335,00
KRATKOR 7.905,00 8.335,00
NABIRKE, KI Pk chvo shopea z qupeane 7.505,00 8.335,00
. Nabirka kvat Dokument| Datum knj. . Leto obd. | Datum dok. | Opis dok. Debet | Kredit | Saldo Rok platia | ID knjiEba
297002 Nabirka kvats 4)BP-13  |31.03.2019 3 2019/17.03.2019 |Nabka kvatrma 0 0004100041000  |17.032019 9389 3 0 540,00 540,00
297003 | Nabirka kvaty 4BP-13 |31.03.2019 3 2019/17.03.2019 |Nabirka kvatrma T 0 000 650047500  |17.032019 9391 5 0 540,00
1297004 Nabirka kvat 337 30.06.2019 6 201517.06.2019 i 041000 0,00 -65,00 10132 3 0 1.005,00 950,00 55,00
1297005 Nabirka za. 30.06.2019 6 2019 17.06.2019 {28 0,00 0,00 5 0 455,00 455,00
1297006 Nabirka soldt 485,00 485,00
1297007 Nabirka Petr 215,00 215,00
1297008 Nabirka na 860,00 840,00 20,00
1297009 habika pa 905,00 900,00 500
1297010 Nabirka na 1.410,00 1.380,00 30,00
257011 |Nabirka otr 365,00 365,00
297013 |Nabirka MV 1.190,00 1.190,00
s STROSK ¥/ ESC-Zopi 19.426,30 19.426,30
40 _smoénm Topisovdodd F2s1578 481576
400 STROSKIMA 1.882,50 1.882550




VPOGLEDI

2.2 VPOGLED V TERJATVE, OBVEZNOSTI IN PROMET

Terjatev je na premozZenjsko-pravnih in drugih razmerij zasnovana pravica zahtevati od
dolocene osebe placilo dolga, dobavo stvari ali opravo storitve.

Ko pravna oseba opravi svoje delo, bodisi izvrsi storitev ali izdela in proda proizvod, za to
izstavi racun. Vsak ra¢un ima rok placila. Dokler ni poravnan, izdani racun smatramo kot

terjatev.
Terjatev pomeni da nam nekdo dolguje denar, storitve ali izdelke.

Obveznost do dobaviteljev: pravna oseba od dobaviteljev prejme racun za opravljeno
storitev ali blago. dokler prejeti racun ni placan, se smatra kot obveznost do dobavitelja.

Promet: povecanje ali zmanjsanje denarnih sredstev na banénem racunu

SEAEEIEE 3. Kpfw 4. Blagajna 5. Fakturiranje 6. Potni nalogi Y. Pretekla leta 8. VzdrZevanje A. Zupniski inventar

1. Vpogledi L4 1. Prometi

2. Vnos opominov 2. Terjatve do kupcev

P. Poro€ila XLS 3. Obveznosti do dobaviteljev
3. Virmani ’ 4. Kartica konta

4. DDV 4 5. Kartica konta na tiskalnik

5. Pregledi stroskovnega knjigovodstva 4 6. Bilanca

6. Uvoz izpiskov v glavno knjigo 8. Pregled odprtih postavk

= Balfifire o A.Izpis odprtih postavk (IOP)

B. Pregled terjatev/obveznosti 30, 60, 90 dni

TERJATVE DO KUPCEV 1.1.2.

Izberemo konto 120000, dolo¢imo datum odprtih postavk in partnerja, kateremu smo izdali
racun. Nato pritisnemo F4 OsveZi pregled. 1zpiSejo se vsi izdani racuni.

Stolpec DEBET prikazuje znesek na izdanem racunu.

Stolpec KREDIT prikazuje znesek placanega izdanega racuna.

Stolpec SALDO- Ce je saldo 0,00 pomeni, da so vsi izdani racuni, ki smo jih izstavili nasim
kupcem, placani. V kolikor ostaja znesek v stolpcu Saldo pomeni, da kupci dolgujejo oz. niso
Se poravnali obveznosti do Zupnije.


https://www.converta.si/terjatve

VPOGLEDI

: Terjatev ( L=
¥ Terjatve (Konti 120) Terjatve (Konti 120000,130000,145000,150000,150001,1 n‘ PR e rJ i QJ —
¢ 1l b

‘ : a‘ = = ‘ = ) ?{' PDF Poslji E-posto m Tzvoz v Excel @j 0P
odprte Wkﬂml 12.11.2019 Upoétevam placia do dne: | 12.11.2019 )
Partner od ‘ (ﬂhanne[ dcl 'f;’ 10P v PDF Pazli I0P na E-poito M Esclzhod

b
Konto = =

= Konto & |Partner| Partner naziv + | Dokument| Datum dok. |Veza Opis SM_Sif SM| Rok placila §Debet Kredit Saldo

120000 |  194|DINOS D.D. 30 23.07.2019 terjatev 0 =r4,56 0,00

120000 |  194|DINOS D.D. IR-12  |30.07.2019|12/2019 odkup papira 0 |05.082019) 8505 85,05
| |120000 | 213DRUBTVO MALTESKA POMOC SLOVENDA | IR-7 04.07.2019 |7/2019 |upor.prostorov in notitve 0 |15.07.2019) 336,00 421,05
120000 | 213|DRUSTVO MALTESKA POMOC SLOVENDA |27 11.07.2019 terjatev 0 336,00 85,05 o
120000 | 173|DRUSTVO SALEZIIANSKI MLADINSKI CENTER |IR-4 08.04.2019 4/2019 |uporaba prostorov intenz.vaje 0 12.042019] 348,00 433,05
120000 | 173|DRUSTVO SALEZIJANSKI MLADINSKI CENTER [13 11.04.2019 terjatev 0 348,00 85,05
120000 | 204/ DRUSTVO SMC MARIBOR [R11  [27.07.2019 11/2019 | upor.prostorov, duh.pofi. program 0 |02.082019) 800,00 885,05
~ |120000 | 204|DRUSTVO SMC MARIBOR |33 31.07.2019 terjatev 0 800,00 85,05
i 120000 37|Drustvo SMC Rakovnik |1R-6 23.06.2019 6/2019 |upor.prostorov, noditve animatorjev 0 05.07.2019| 396,00 481,05
~ [120000 37|Drudtve SMC Rakovnik |23 24.06.2019 terjatev 0 396,00 85,05
120000 | 184|KULTURNO UMETNIEKO DRUSTVO PRIMORSKI/IR-1 04.03.2019|IR-1  |uporaba prostorov 0 |15.032019) 228,00 313,05

120000 | 184|KULTURNO UMETNISKO DRUSTVO PRIMORSKI|9 15.03.2019 akademski zbor vinko 0 228,00 85,05
 |120000 | 168|0BIINA ANKARAN T1 01.01.2019 OTVORITEY 0 1.600,00 1.685,05
 [120000 | 168/0BEINA ANKARAN 1 09.01.2013 obtina ankaran 0 1.600,00 85,05 =
120000 | 21156V R-2 11.03.2019|R-2  |uporaba prostorov 0 [20.032019) 396,00 481,05
~ |120000 | 211f3ev 10 20.03.2019 £kofjska gimnazija vipava 0 396,00 85,05
 |120000 | 151|ZDRUZENIE SLOVENSKIH KATOLISKIH T-1 01.01.2019 OTVORITEV 0 228,00 313,05
~ |120000 | 188/7UPNDA DESKLE IR-8 05.07.2019 8/2019 |upor.prostorov duhovni program 0 |15.07.2019) 424,00 737,05
120000 | 188[7UPNDA DESKLE |28 15.07.2019 terjatev 0 424,00 313,05

120000 40 ZUPNDISKI URAD GRIZE [R10  |20.07.2019 10/2019|upor.prostorov, duh.pot. program 0 |31.07.2019) 5.038,00 535105
~ |120000 40 ZUPNDISKI URAD GRIZE 31 24.07.2019 terjatev 0 — 313,05
i Q13147 E::o%

Izpis lahko natisnemo ali pogledamo v pdf. obliki.



VPOGLEDI

OBVEZNOSTI DO DOBAVITELJEV 1.1.3.

Obveznost do dobaviteljev: dobavitelji izdajo racun za opravljeno storitev ali material.
Zupnija je dolZna poravnati racun dobavitelja v dolo¢enem roku ki je predpisan s strani
dobavitelja.

Kartica obveznosti do dobavitelja nam pove kateri ra¢uni so Ze placani, kateremu dobavitelju
Se dolgujemo placilo in koliko.

Obkljukamo konto 220000 —— datum pladila do dne —— dolo¢imo partnerja ——
OsveZi F4

Ce je stroek razdeljen na ve¢ stroskovnih mest, lahko dolo¢ite tudi kartico stroskovnih mest.

(L Ovveznost (133 =
¥ Obveznosti (Konti 220) L Predogled dokumenta ) FaLskanje '\\'",J F5 Ticksj f{ PDF
¥ Obveznosti (Konti 220000,250000,251000,253000,254000,255000,262000,26 | 4 <
¥ Obveznost tujina (Konti 221) o E-poito B v B
Odprte postavke  |dodatuma v |[13.11.2019 Upostevam paiadodne: [ 13.11.2019 ~ mp| fl- e o i o e ME“MD g

s ;
Partner od [WE3,Do0. 7| partnerdo |
Strodk. mesto od ‘(9) Vrabte ﬂ‘ Strodk. mesto do | i"

i Partner | Partner naziv| Dokument Datum dok.|Veza | Opis |Rok platia |Debet |Kredt  |SM_Sifra M| Saldo |
4 = Konto : 220000
] 1|E3,0.00. TL 01.01.2019 OTVORITEV 186,90 0 -186,90)

[ 1|E3,0.00. |1 10.01.2019 padio raduna 362 0 -183,28
[ 1|E3,0.00. |1 10.01.2019 placio raduna 45,97 0 -137,31

1)E3,0.00. 1 10.01.2019 placio raduna 3,27 0 -106,04

[ 13,000, DR4  |01.02.2019|75326 |ele urad senozece jan 16.02.2019 83,05 0 -189,09
[] 1)E3,0.00, DR10  |01.02.2019|109209 |eke urad 3tjak jan 16.02.2019 15,26/ 0 204,35
[ 13,000, DR5  |04.02.2019]113877 |ele cerkev senojece jan 19.02.2019 3027 0 234,62
[ 1/E3,0.00. DR-11  |04.02.2019|127246 |eke cerkev §gjak jan 19.02.2019 30,40 0 -265,02
] 1E3,D.00. DR-12  |04.02.2019|127193 |ele cerkev tabor vrabte jan 19.02.2019 81,09 0 -346,11
[ 1|E3,D.00. 6 20.02.2019 padio raduna 1526 0 -330,85|
[ 1E3,D.00. |6 20.02.2019 placio raduna 3040 0 -300,45

1)E3,0.00. 6 20.02.2019 platio raduna 81,09 0 219,36

[ 1|E3,000. |5 20.02.2019 pacio ratuna 30,27 0 -189,09
[] 1|E3,D.00, |5 20.02.2019 padio raduna 36,20 0 -152,89
[ 1|E3,D.00. |5 20.02.2019 pacio ratuna 83,05 0 69,84
[ 1/E3,0.00. 5 20.02.2019 pacio raduna 86,96 0 -17,12
] 1[E3,D.00. DR-17  |04.03.2019|268525 |ele urad tjak feb 19.03.2019 1271 0 441
[l 1E3,D.0.0. DR-18  |04.03.2019|268621 |ele cerkev ijak feb 19.03.2019 3,77 0 29,36
] 1E3,D.0.0. DR-19  04.03.2019|268527 |ele tabor vrabe feb 19.03.2019 45,57 0 74,93
i 1)E3,0.0.0. DR-29  04.03.2019|238283 |eke urad feb 19.03.2019 66,16 0 -143,09

Izpis lahko natisnemo ali pogledamo v pdf. obliki.



VPOGLEDI

KARTICA KONTA 1.1.4.

V kartici konta pregledamo posamezen konto, koliko in kaj je knjizeno. Kartica konta
prikazuje koliko denarja smo porabili ali pridobili za material ali opravljeno storitev.
Pregledamo lahko vse konte na bilanci.

Izpis lahko natisnemo ali pogledamo v pdf. obliki.

Konto 00003 /] 1 priiopis partnerja & 1 Ot preged

|l Preged dokumerte ) Falskanje ) Tl

il ‘ Wi ﬂ‘ Kaj prikazem? m- Tevoz v Excel ?{ PDF Polji E-poita Esc Zapri
Datum dok. od | gol Ve knjitbe - =
——
Stroskovna mesta
()72 i|
| Dokument| Datum dok. |Datum knj. | Rok placia|Mesec Leto | Opis dokumenta Konto | Partr Partner naziv Partner rat SM  Debet Kredit |Saldo
4 5iT-2 01.01.2019 31.01.2019 1| 2019 razni cd 2015 400003 2 DRUZINA d.o.o.  |02014-001% 3 39,89 39,89
5T-2 01.01.2019 |31.01.2019 1) 2019 obratun po kijucu 2016 400003 2 DRUZINA d.0.0.  |02014-0015 3 50,89 90,78
5T-2 01.01.2019 |31.01.2019 1/ 2019 obracun po kiudu 2017 400003 2 DRUZINA d.0.0. |02014-0015 3 28,79 119,5)
5T-2 01.01.2019 |31.01.2019 1| 2019|oznanjevalec 2017 400003 2 DRUZINA d.0.0. (02014-001% 3 25,50 145,07
5T-2 01.01.2019 |31.01.2019 1) 2019|druzine 2017 400003 2 DRUZINA d.0.0.  |02014-001¢ 3 86,17 231,2¢
5T-2 01.01.2019 |31.01.2019 1/ 2019|delovni zvezki, hostije 2017 400003 2 DRUZINAd.0.0. |02014-0015 3| 122,00 353,2¢
5T-2 01.01.2019 |31.01.2019 1 2019 |razni cd, cznanjeviec 400003 2 DRUZINA d.0.0. |02014-0015 3 26,89 380,1:
5T-2 01.01.2019 |31.01.2019 1| 2019|razni cd, o; lec 2018 400003 2 DRUZINA d.0.0.  (02014-001F 10 3540 415,5:
5T-2 01.01.2019 |31.01.2019 1 2019|razni cd, oznanjevalec 2018 400003 2 DRUZINA d.0.0.  |02014-001¢ 3 37,00 452,5:
5T-2 01.01.2019 |31.01.2019 1| 2019 druzina 2018 400003 2 DRUZINA d.0.0.  |02014-0015 3 86,40 540,9:
2|DR-74 17.01.2019 |31.07.2019 7| 2019|narotnina ognijisce 400003 | 21 OGNJISCE D.0.0. [24600-9004 3 34,30 575,2:
2|DR-41 19.02.2019 |31.05.2019 5| 2019 drufina revije senoz. 400003 2 DRUZINA d.0.0.  (02014-001% 3 92,82 668,0!
2|DR-42 05.04.2019 |31.05.2019 5| 2019 cerkveni glasb. Stjak 400003 2 DRUZINA d.0.0. 020140015 10 35,40 7034
2|DR-43 30.04.2019 |31.05.2019 5| 2019 knjiga za Smarnice 400003 2 DRUZINA d.0.0. |02014-0015 3 34,00 7374
2|DR-56 30.04.2019 |31.07.2019 7| 2019|3marnice vrabce 400003 2 DRUZINA d.0.0. |02014-0015 9 34,00 7714
2|DR-54 03.07.2019 |31.07.2019 7 2019|oznanjevalec, razni cd 400003 2 DRUZINAd.0.0. (02014-001% 3 39,79/ 811,24

KARTICA KONTA NA TISKALNIK 1.1.5.

ki invettar

r 2 -
I Hastavive | e po prosoh Sfanch
| [
I~ wsaka karbca na svojo stran
l T Prisaldakonth kpisujem zapianje [ Prikadem otvorkvens knjizoe
I~ Prinesaldakonth zpiujem partnera v ops [ Ne prikadem kit detreh zapiran
|xatere kartice [1 - vse kartice
|[Katere postavke |1 - vse kb

[ Partnent

— o Tk

|
=l

Urejenost [1-5ira x| [ Prikaz

\i

|' Strofkovna mesta  [(0) 772 ﬂEH |
|
| S vaure [wye A2 |
lursenast: |1 - Po datumu dokumenta -
|
i ank.'mni TRR |1 - We prikatem podatkov ~|
| biolrané: TRR jev |1 - Priatem vse zapis =]
'iL.E) ]]-'P‘W"amn LI [ Prva urejencst po partneru, konti brez ssétevkoy
|| bakoteks podpgem s (Windows shramb [he =

[ Ponavtpteps  F7 Ak vse pogare | El siran nastav. E-posta | Esc Prekn



VPOGLEDI

BILANCA 1.1.6.

Bilanca stanja je racunovodsko porocilo, ki prikazuje stanje premozienja in obveznosti
poslovnega subjekta na dolocen trenutek.

Pod zavihkom 1.1.6. Bilanca pregledamo racunovodski izkaz Bruto bilanco. Kliknemo na
gumb OsveiZi pogled in Ze se nam prikaZe bilanca.

Pregled posameznega konta — kaj je knjizeno na kontu, pogledamo z izbiro F1 Ogled kartice.

01.01.2019 31.12.2019 =
Obdobje od \ o | Dafum na zpsu © Honetipeged ) Plie| | BTk orvEcel [ elEptc
Konto od | ﬂ‘ do ‘ ﬂ‘ Ura na izpisu 10:44 7
[ Sedtevek po razredih (1) Esclzhod
Izpis v dve vrstici o

. v Izpisem Steviko konta
v/ Izpisujem sitetko

] Tzptsem tujo Steviko konta

v/ Izpisujem analitko

Samo otvoritev
v| Sedtevek po razredih
ZKonto |Nazv Otv.nebet |0ty kredit Prom.debet Prom.kredit Kum.prom.debet Kum.prom kredt Saldo debet Saldo kredit

. KRATKOROCNA SREDSTVA RAZEN ZALOG I KRATKOROCNEACHIPRIAE®Y] | onopeedl  osmogpl  10si3iol o500l p5ag3opl

10 |DENARNASREDSTVAV BLAGAINIIN TAKO] UDENARLINIVREDI  2.356,00 28.710,00 29,2240 31,066,00 2.2400 1.842,00

100 |DENARNA SREDSTVA V BLAGAJNL RAZEN DEVEZNIH SREDSTEV | 2.356,00 14798,00 13.946,00 17.15400 13.946,00 3.20800

100000 | Denama sredstav v bagajn 227,00 581600 6.756,00 5.088,00 675600 133,00

100001 | Denarma sredstva v bagayni STIAK %00 5.241,00 437000 5.287,00 437000 917,00

100002 |Denarna sredstva v biagaini VRABCE 38,00, 3.741,00 2.820,00 377900 282000 959,00

109 |DENARNAPOT 1331200 15.27800 13312,00 15.27800 136600
109000 _|Deriar i pot 13912,00 15.278,00 13.912,00 15.278,00 1.366,00
11 |DOBROIMETIE NA BANKAH IN DRUGH FINANCNIH INSTITUCDAY 27.100,64 62.120,64 65.730,4 §9.221,28 65.730,4 24914

110 |DENARNA SREDSTVA NA RACUNIH, RAZEN DEVIZNH 27.10064) 62.120,64 65.730,04 89.221,28 65.730,04 23.491,24

110000 _|Dearma sedstva na racurih pibarkd 10917,14) ‘ 41514581 24091 5243195 24091 10.011,04

110001 |Denarna sredstva i racunu $TIAK 1437320 1778583, 2015512 32.159,03 015512 1200391

110002 |Denarna sredstva na ratunu VRABCE 181030 2.82000 315401 463030 315401 147629

14 :KRATKORO&NETERJATVE]Z POSLOVANIA 74 TUJ RACUN 758 7598 7598 7598

145 | DRUGE KRATKOROCNE TERIATVE Z POSLOVANUA 7598 7598 7598 7598

145000 |Druge kratkorocne terjatve iz posbvan]a 75,98 75,98 75,98 75,98

16 |DRUGE KRATKOROCKE TERIATVE 149,84) ; ] 149,84 | 149,84

161 |KRATKOROCNE TERIATVE ZA DAVEK 0D DOHODKOV PRAVNH 149,34 149,84 149,84

161000 |Kratk. ter]atevzadavekoddohodka pravnlhusebVRABCE 149,84/ | 149,84 149,84

B jKRATKOROCNEOEVENOSI‘[(DOLGOVDIN KRATKOROCNEPG 11826 1641532 6467507 7648367 64.793,33 92.898,39 | 2810566
22 |KRATKOROCNE OBVEZNOSTI (DOLGOVT) DO DOBAVITELIEV 54,00 715,68 61933,70 172,12 61.987,70 74.887,80 12.900,10
220 |KRATKOROCNE OBVEZNOSTI (DOLGOVI) DO DOBAVITELIEY sa00 71568 6193370 172,12 61.987,70 7488180 1290010
220000 | Kratkoroéne obveznostido dobaviefev sa00 188 6046360 172,12 6051760 7451400 1399640
1220001 |Kratkoroene obveznost (dolgov) do Skofie Kaper [ e 1.470,10 T 1.470,10 37380 1.096,30 T

Tu lahko pregledate vse prilive, odlive, odhodke, prihodke in stanje po posameznem kontu.
- stolpec SALDO KREDIT: nabirke (konto 29..), prihodki (konto 76..)

- stolpec SALDO DEBET: stanje blagajne (konto 10..) in TRR-ja (konto 110.., stroski,
odhodki (konto 40..)




VPOGLEDI

PROMET 1.1.1.
Moznost imamo vpoglede v Promet, Prilivi, Odlivi

2A. Promet: pregled prometa na ban¢nem racunu (konto 110000) in ban¢nem racunu podruZnic
(konto 100001,100002,...)

2B. Prilivi: prilivi Zupnije in podruZnic na banc¢ni racun (polog, placane terajtve, donacije,..)
2C. Odlivi: odlivi Zupnije in podruZniciz ban¢nega racuna (placilo ra¢una dobavitelju, oddaja nabirk,..)

Izberemo konto ——>vpisemo Zeljeni datum do-do ——>pritisnemo OsveZi

28 Promet | 28. peiv |

Konto
Datum dok. gd| - \ go| i \ - . [ .

i | Ul Tiskai ¥ ) i ‘i
Hitro obdobje !\.’98 zapise - ‘ My Osveii gjj Tiskaj |L Pregled XLS _:" PDF V ot Iskanje X Reset grid-ov
Partner od |
Povleci glavo stolpca za grupiranje




POROCILO XLS

3 POROCILO XLS

V meniju 1.4 pregledamo celotno poslovanje po postavkah (prihodki, stroski). Porocilo je
sestavljeno tako, kot je bilo ob koncu leta. Sami lahko med letom pregledujete poslovanje v
doloc¢enem casovnem obdobju (medletno poslovanje). Tudi pri porocilih so podatki zajeti iz
glavne knjige.

Da ugotovite do katerega dne so vneseni podatki, pogledate pod postavko 5. Bilanca. Ko
imate odprto bilanco, kliknete na konto 100000, 110000, 220000, 120000,... in pogledate
zadnji datum vnosa.

Y ZUPNUA TEST VASCC
1. Vpogledi

4.Blagajna 5. Fakturiranje 6. Potninalogi Y. Pretekla leta 8.Vzdrievanje A.Zupniski inventar B. Nastavi hitre tipke X. Izhod
1. Vpogledi »

2.Vnos opominov

P. Porocila XLS

3, Virmani 4

4.DDV »

5. Pregledi stroskovnega knjigovodstva »

6. Uvoz izpiskov v glavno knjigo
7. Poljubna porocila

Prikaze se spodnje okno. lzberemo postavko Finanéno porocilo. Kliknemo F5 Naredi
porodilo.

2

4| Denarré tok | |

5| Prihodkl, odhod n stroski po enctah 0LOL2013 (3L122013 | 123
iFinenine poratlo 015 S i

8|Finanéno porodio 2017 WEB 01012017 |31.122017

F5 Kared| porcdia | [ Esc ihod

PrikazZe se lzdelava porocila. Datum se avtomatsko izpise, Ce Zelite, si lahko dolocite obdobje
in datum — pritisnete F9 POTRDI.



POROCILO XLS

¥ Oblikovanje porodil XLS (1P == B

M 2/ Fnanéno porodio 2013
4/Denarni tok

i 5 Prhodii, odhodki v stioki poenoteh
il 6/ Ananino porodo 2015
8 Ananéno parodio 2017 WEB

| ‘g Nastavitve
Od-do datuma 01.01.2018 - |31.12.2018

1.2018
12.2018

Strogkovna mesta (F1) [
- vnesi seznam SM, npr. 1.5, 8..10
|| Mapa 7a shranjevanie XLS porodts C:\Wsers\Racun2\Desktop\
Mazw datoteke |porocio 1

4/ F3 Potrdl

[porabrisic sporotia AT |

Tu pritisnete moznost DA.

‘arogila ¥L5 =ik

Sra |Hazv ‘Datumod  |Daumoo  Obdobleod (Obdobjedo |Stofkovnomesto SM2 M3
1| Fmandnn poioin

4|Fnardne poradin

Diatoteka porodils je uspeing narejens.
3 (LA Users Hacurid Deskopt Forocilo Lxs)
i je 2elite oudpreti ¢ Excelom?

N

[ ¥5 priprow porodia ) 050 hoo

V excelu se vam odpre finanéno porocilo.



Financ¢no porodilo Datum:
za ZUPNIJA XY Ura:
za obdobje od 1.2019 do 12.2019

61 POVZETEK FINANCNEGA POROCILA- DENARNI TOK
51 SREDSTVA 01.01.2019 60.055,98 €
66 VSI PRILIVI 21.872,76 €
78 Nabirke, darovi, donacije 15.722,80 €
79 Obresti, prodaje, najemnine 3.260,19 €
86 Namenske nabirke 2.889,77 €
99 VSI ODLIVI 15.209,08 €
100 Stroski 10.631,73 €
103 Investicije 919,14 €
110 Oddane namenske nabirke 3.658,21 €
119 DENARNO POSLOVANJE od 01.01.2019 do 31.12.2019 6.663,68 €
144 PREJETA FINANCNA POMOC, POSOJILO 0
64 DANA FINANCNA POMOC, POSQJILO (vradilo glavnice) 0
70 SREDSTVA 31.12.2019 66.719,66 €

65 RAZCLENJENO FINANCNO POROCILO

i 1 I. PRIHODKI 15.950,80 €
13 I. A. Prihodki (nepridobitni) 15.722,80 €
i 2 prihodki od nabirk - nedeljske milod¢ine 4.727,44 €
f 4 darovi v nabiralniku 553,65 €
i 5 posebni darovi in nabirke 1.000,00 €
[ 6 darovi za pastoralno dejavnost 7.738,00 €
12 Posebni darovi (za domove) 0,00 €
7 prihodki od donacij, dediS€ine 0,00 €
3 prihodki od donacij za Karitas 183,00 €
8 subvencije in dotacije od drzave in ob¢ine 0,00 €
10 ban¢ne obresti na TRR 0,00 €
11 prejete odSkodnine 0,00 €
9 pomo¢ iz Skofijskega sklada 0,00 €
33 drugi prihodki 1.520,71 €
14 I. B. Prihodki (pridobitni) 228,00 €
15 obresti od depozitov in prihodki od dividend 0,00 €
17 prihodki od prodaje nepremicnin in drugih OS 0,00 €
18 najemnine 228,00 €
19 prihodki od prodaje lesa 0,00 €
20 prihodki od drugih storitev 0,00 €
71 Il. NABIRKE 2.889,77 €
44 II. A. NABIRKE ZA ODDAJO NA SKOFIJO 442,21 €
23 1. A. 1. Skofijske nabirke 327,71 €
24 kvatre | 112,48 €
25 kvatre Il 119,66 €
26 kvatre Il 0,00 €
27 kvatre IV 0,00 €
34 nabirka na zahvalno nedeljo 0,00 €
36 nabirka za solidarnostni sklad 95,57 €
21 Il. A.2 Nabirke za oddajo naprej 114,50 €
35 nabirka za bozji grob 60,00 €
37 nabirka za Petrov novCi¢ 54,50 €
38 dar za olicne vejice 0,00 €
39 nabirka na misijonsko nedeljo 0,00 €
40 nabirka za Karitas 0,00 €
41 izredna nabirka 0,00 €
45 Il. B. Druge nabirke in darovi za oddajo 2.447,56 €

15.11.2019

13:44



PRILOGE

4.1.1 POTNI

NALOG

4 PRILOGE

4.1 OBRACUN POTNIN

Obrazec za potni nalog izpolnimo za pastoralne sodelavce za povracilo potnih stroskov.

NALOG ZA SLUZBENO POTOVANJE Slovenija

stroske placa:
nalog izdan dne:

nalog odobril:

\'A

Zupnija:
naslov:
kraj in posta: DS:
Zap. st. naloga /2019 Datum:
Odrejam, da odpotuje ime in priimek napotenega:
naslov kraj postna Stevilka
prebivalisce:
verski usluzbenec
naloga: v kraj:
relacija poti:
datum ura datum
predviden odhod: predviden prihod:
Odobravam uporabo: prevozno sredstvo znamka vozila tip

predujem znesek:
predujem dne

podpis upra

Z1G in podpis:

viCenca

reg. Stevilka

OBRACUN STROSKOV SLUZBENEGA POTOVANJA Slovenija

ZA POTNI NALOG zaporedna Stevilka

Z1G in podpis:

datum ur : min dni ur: minut
¢as odhoda: 01.01.19 0:00 odsotnost: 0 0:00
Cas prihoda: 01.01.19 0:00
trajanje potovanja wrednost dnewnice Stevilo dnewnic znesek
0 0,00 €
0 0,00 €
0 0,00 €
Prevoz
Od: Do: Razdalja: Namen:
Stevilo prevozenih km: 0 Powragilo za kilometer: 0,37 €
Drugi stroski
Znesek Namen
Priloge: Kilometrina skupaj: 0,00 €
Dnevnice skupaj: 0,00 €
Drugi stroski skupaj: 0,00 €
Skupaj: 0,00 €
Predujem: 0,00 €
Za izpladilo: 0,00 €
Prejemnik: Odredbodajalec:




PRILOGE

ZBIRNI OBRACUN KILOMETRINE

Naziv pravne osebe:
Naslov pravne osebe:

Postna st., Posta:

Verski usluzbenec:
Ime in priimek:
Naslov bivali$c¢a:

Znamka vozila:
Registrska stevilka vozila:

ZUPNIJA

katehistinja

MARIJA

FIAT
GO

28.04.2019 nabava dril za obhaijilo, haljic

Za obdobje: januar - december 2019
Namen: poucevanje verouka
ura st.
Datum od do Relacija: Km prevozov | Skupnik km | Dnevnica
januar Malija - 1zola - Malija 26 8 208
februar Malija - Izola - Malija 26 6 156
25.02.2019 8.00-.24.00  |Malija- Mirenski grad 109 1 109 21,39
26.02.2019(0,00-16,00 Mirenski grad-Malija 109 1 109 21,39
marec Malija - 1zola - Malija 26 9 234
april Malija - 1zola - Malija 26 25 650
28.04.2019(9,00 - 14.30 [Malija - Ljubljana - Malija 244 1 244 7,45
0
0
0
0
0
Obracun: 1710 km x 0,37 EUR/km Znesek: 632,7 EUR
+ dnevnice Znesek: 50,23 EUR
SKUPNI POTNI STROSKI 682,93
Kraj:
Datum:
Zig in podpis:
Opomba: 25.02.-26.02.2019 pastoralni tecaj




PRILOGE

4.2 RAZNI DOKUMENTI

Na spletni strani Skofije Koper www.kp.rkc.si/racunovodstvo/dokumenti so prilozeni
dokumenti, dopisi in navodila, ki jih potrebujete za poslovanje Zupnije.

Koda za dostop: RacunOvOdstv0#123 (0.......Stevilna nic)

Dokumenti:
1. Potni nalog in obracun kilometrine
Dokument ima tri zavihke: 1. potni nalog in obracun - SLO
2. potni nalog in obracun - tujina
3. obracun kilometrine
2. Vrednosti dnevnic v tujini:
https://www.mm-konto.si/aktualno/dnevnice-za-sluzbeno-potovanje-v-tujino/

3. Sklep o delitvi stroSkov med Zupnijo in Zupnikom

4. Sklep o delitvi stroSkov med Zupnijo in podruznico

5. Zakupna pogodba

6. Posojilna pogodba med dvema Zupnijama

7. Pogodba za finan¢no pomo¢ med Zupnikom in Zupnijo
8. Najemna pogodba za zemljisce

9. Najemna pogodba za Zupnisce

10. Avtorska pogodba

Navodila:
1. Navodila za vodenje racunovodstva po Zupnijah »Web Vasco«
2. Navodila za vodenje programa »Web Vasco« Il. del

Hvala za vaso pozornost. Zelimo vam uspesno delo s programom.


http://www.kp.rkc.si/racunovodstvo/dokumenti
https://www.mm-konto.si/aktualno/dnevnice-za-sluzbeno-potovanje-v-tujino/

