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OSNOVNI PODATKI 

 
 

 

 

STATUS ŽUPNIJE 
 

ŽUPNIJA je opredeljena kot pravna oseba zasebnega prava, zato mora voditi poslovne knjige 
po SRS 34 (po 01.01.2016), MSRP in Zakonu o računovodstvu, kateri nam nalaga sistem 
dvostavnega knjigovodstva in enotni kontni plan. V pomoč nam je Pravilnik o računovodstvu 
in obdavčitvi verskih skupnosti v okviru RKC ter Pravilni o verski dejavnosti. 
 

Za vodenje knjigovodstva župnije se je SŠK odločila za računovodski program VASCO. 
 

 

Kaj to pomeni za vas? 

 

V Vasco-blagajna (WebVasco.exe – ikona na namizju) na posamezni župniji sami vnašate  
gotovinsko poslovanje v zavihku »BLAGAJNA« kot blagajniški prejemek, izdatek in dnevnik, 

te knjigovodske listine ostanejo na župniji.  
V zavihku »FAKTURIRANJE« pripravite izdani račun. 
Vnesene vknjižbe (dogodke) na podlagi dokumentacije (prejeti računi, izpiski TRR, razne 
pogodbe), ki so bili poslani v računovodstvo na Škofijo Koper in evidentirani po 

računovodskih predpisih, je možno pregledovati v zavihku »VPOGLEDI« ter izpisovati 
»poročila« in »sezname« iz pripravljenih predlog. 
 

 

 

 
 

 
WebVasco ikona na namizju 

 

 

 

 

 

 

OPOZORILO: Vodenje finančnega poslovanja župnije je predpisano s strani cerkvene in 
civilne zakonodaje. Prosimo vas, da ste pri vodenju knjigovodstva natančni in vestni, saj 
imate veliko odgovornost tudi do civilnega področja.  
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KONTAKTI  
 

Za računovodska vprašanja in za vprašanja glede vnosov v program Web blagajna se lahko 

obrnete na škofijsko računovodstvo na tel. št.:  05/611-72-01 (ga. Doris) oz. na elektronski 

naslov: racunovodstvo.koper@rkc.si in na tel. št. 05/611-72-03 (ga. Jasmina) oz. 

elektronski naslov: racunovodstvo1.koper@rkc.si. Za telefonske nasvete in dodatna 

pojasnila sta dosegljivi od ponedeljka do petka  (8.00- 14.00). 

 

Ob računalniških težavah se lahko posvetujte z g. Blažem Lapanja. Tel.: 041/260-073.  

 

Za pomoč pri nabavi računalniške opreme, se lahko obrnete na: g. Uroš Debenjak tel. 

051/340-242 ali info@svera.si. 

 

 

 

Navodila, obvestila in obrazci so objavljeni na spletni strani Škofije Koper:  

 

http://kp.rkc.si/racunovodstvo/dokumenti 

 
 

Koda za dostop: Racun0v0dstv0#123           (0…….številna nič) 
 

 

 

 

 

MOŽNOST POSKUSNEGA VNOSA, PREGLEDOVANJA in IZPISOVANJA V WEB 

VASCO  
 

Na župniji lahko preizkusite izmišljene vnose in pogledate, kako program deluje na testni 

župniji, kjer vstopite z uporabniškim imenom: TEST in geslom: TEST (oboje z velikimi 

tiskanimi črkami). Seveda ob predhodni vzpostavitvi varne VPN povezave s strežnikom na 
škofiji v Kopru. Seveda pa vas moramo opozoriti, da boste VSI uporabniki lahko vnašali v to 
isto testno župnijo svoje podatke. Naj vas zato ne motijo že vneseni prihodki in odlivi, računi 
in drugi podatki,  ki so jih vnesli drugi uporabniki.  

 

 

 

mailto:racunovodstvo.koper@rkc.si
mailto:racunovodstvo1.koper@rkc.si
http://kp.rkc.si/racunovodstvo/dokumenti
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1 FAKTURIRANJE 

 

V meniju »5. Fakturiranje« župnija lahko piše izdane račune. Paziti je potrebno na klavzulo 

94. člena ZDDV-1, saj župnija ni zavezanka za DDV, kar pomeni, da ne zaračunava za svoje 
storitve in blago DDV-ja. Na izdanem računu je obvezen vpis župnijske davčne številke (ne 

sme biti prepona SI) ter davčne številke kupca (če je ta pravna oseba, vendar to naredi že 
avtomatsko, ko pravno osebo vnese iz registra).  

Pred začetkom pisanja izdanega računa, je potrebno preveriti in vpisati manjkajoče 
podatke župnije. 
 

Odprete meni 5.4.1. Parametri. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vpiše se podatke o župniji oz. manjkajoče podatke. Pozorni bodite na zapis številke bančnega 
računa – vpisati je potrebno celotni račun. (SI56 …….) Shranimo z F9 Potrdi. 

V zavihku Razno se vpiše trenutno leto. Shranimo z F9 Potrdi 

V istem zavihku Razno pod točko 28. določite sklic računa. #01-številka računa, #02- leto 

računa. Shranimo z F9 Potrdi. 
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Ti podatki bodo vidni na izpisanem računu. Podatke vnesete in jih shranite – F9 Potrdi 
 

 

 

NASTAVITVE IZPISA RAČUNA 5.2.R.  
 

Odpremo menu 5.2.R. in izberemo Račun osnovna oblika EUR. Dvakrat kliknemo da se odpre 

urejanje izpisa računa.  
 

 

 
 

 

Prikaže se okno kjer urejamo Glava prva stran, Noga zadnja stran 

 

 



  FAKTURIRANJE 

 

7 

Glava prva stran 

 

 
 

V obliki zapisa računa je zapisano ID št. za DDV- narobe!! Popravimo na besedilo Davčna št.: 

 
 

To spremenimo tako, da dvakrat kliknemo na kvadratek ID št. za DDV in se odpre naslednje 

okno, kjer spremenimo besedilo v Davčna št. Spremembo shranimo z F9 Potrdi. Nato pa še 

F9 Shrani.  
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Brišemo lahko tudi postavke, ki jih ne želimo imeti na računu – npr.: spletna stran, faks,.. 

 

 
 

Z miško se postavimo na vrstico ki jo želimo izbrisati in kliknemo desni gumb na miški. Iz 
stolpca izberemo Brisanje.  

 

Spremembe shranimo z F9 Shrani.   

 

 

 

Noga zadnja stran 

 

Dvakrat kliknemo na ikono Noga zadnja stran. 

 

 
 

Odpre se urejanje podpisa na računu. Splošno je zapisano Direktor- NAPAKA!! Popravimo 

besedilo na  Pooblaščena oseba ali Zakoniti zastopnik.  
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Dvakrat  kliknemo na okvirček Direktor, odpre se okence za urejanje besedila. Spremenimo 
besedilo, shranimo z Potrdi F9. Okvirček besedila povečamo tako, da povlečemo pikice 
okvirčka. Urejamo lahko tudi obliko in velikost pisave (kot na sliki, ali pa desni gumb na miški 
in izberemo iz stolpca Pisava).  Spremembe shranimo s tipko F9 Shrani.  

 

 
 

 Enak postopek ponovimo pri urejanju imena in priimka pooblaščene osebe.  
 

 

Ko smo nastavili obliko izpisa računa, odpremo meni »5.1.1. Računi« za pisanje izdanega 

računa. 

 Kliknemo gumb »F2 Nov vnos«. 
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IZDANI RAČUN 

 

Najprej je potrebno določiti kupca iz šifranta »partnerji« oz. ga v le-tem šifrantu dodamo. 

Novega partnerja dodamo s pomočjo davčne številke, in sicer tako, da vpišemo davčno št. 
kupca. Izberemo gumb  »Poišči« in sistem avtomatsko doda vse podatke novega partnerja 

(kupca). Kot zaporedno št. partnerja oz. njegovo šifro računalnik sam poda zaporedno 
številko.  
 

 

 

      
Vnos novega partnerja 
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Nato določimo  datum računa, rok plačila (npr. 15 dni ali napišete določen datum), določite 
datum opravljene storitve, če pa imate tudi naročilo (ali pogodbo), vpišite številko naročila 
(oz. pogodbe) in pa datum naročila (oz. pogodbe).  
Potrebno je vpisati tudi Tip prometa. Tu mora biti obvezno postavka » 9 – neobdavčeno – ne 

gre v DDV-O«. 
 

 
 

Ko vse to določimo pritisnemo gumb »F2 Vnos artikla«, za vnos postavke v račun. 
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Najprej določimo artikel. Kliknemo na puščico v vrstici »Artikel« in izberemo iz seznama. 
Potrdimo s tipko Enter.  

 

 
 

 

     

 

 

Določitev novega artikla:  
- F2 Nov vnos 

- določimo ime artikla (npr. najemnina, vstopnina, prispevek,…) 
- enota (kos, leto, mesec,…) 
- določimo skupino artikla (ali storitev, ali prodaja,…) 
- stopnja DDV  (2-0%) – stopnja mora biti vedno 0, ker župnija ni zavezanka za DDV. 

- določimo prodajno ceno artikla 

- opis artikla (npr. artikel je najemnina; opis je 14-dnevno bivanje v župnijskih prostorih) 

- F9 Potrdi 
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Imamo nov izdelek, ki ga izberemo (F9-Potrdi). 

  

Ko se vrnemo nazaj na vnos postavke računa določimo še količino, če želimo pa vnesemo 

tudi popust. 

ŠE ENKRAT: Tip prometa je  vedno potrebno izbrati št. 9;  stopnja DDV pa št. 2 - 0%, ker 

župnija ni zavezanka za DDV.  

 

Potrdimo (tipka F9). 

 



  FAKTURIRANJE 

 

14 

Če želimo vpisati več postavk na računu, računalnik poda izbiro nadaljevanja z vnosi artiklov. 

Če pa imamo samo eno postavko okno zapremo. 

Določimo še Besedilo računa v nogi računa. Pritisnemo tipko »F1 Vstavi besedilo«. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

Odpre se spodnje okno. Kliknemo gumb »F2 Nov vnos«. 
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V novem oknu najprej napišemo naziv besedila. Nato pa v praznem okvirju napišemo 
besedilo, ki želimo da je vidno na dnu računa. Tu lahko napišete več vnosov besedil.  
POMEMBNO: Obvezen vnos besedila na vsakem izdanem računu župnije: »DDV ni obračunan 
v skladu s 1. odstavkom 94. člena ZDDV-1«.  

Ko imamo besedilo napisano, pritisnemo »F9 potrdi« in shranimo vnos. Nato še enkrat 
potrdimo vneseno besedilo z gumbom »ENTER Uporabi« in že imamo besedilo na računu. 
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Primer napisanega izdanega računa z vsemi vnesenimi podatki. 
 

 
 

Potrdimo ga z gumbom »F9 Potrdi«. 
 

Sedaj je račun zapisan. Lahko ga samo še izpišemo. Izberemo kateri račun hočemo izpisati. 
Nato izberemo obliko računa (možnost 1 - 0101 Račun osnovna oblika EUR), zapišete število 
kopij zapisa (obvezno 2 izvoda-enega župnija, enega kupec). In potrdimo »F9-potrdi«. 

Možnosti izbire oblike računa je več. Imamo možnost izbire deviznega računa in pa izpis 
računov v angleškem jeziku ali nemškem jeziku. Mogoče bo kateremu tudi to prav prišlo.  
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Končna oblika računa:  
 

 
 

 

 

 

 

E-RAČUN 

 

V kolikor ima župnija za izstaviti račun proračunskim uporabnikom (ministrstvu, občini, 
krajevni skupnosti, šolskim in zdravstvenim ustanovam,… ) lahko to stori le preko UJP portala 
z digitalnim potrdilom. Svetujemo, da v takem primeru napišete klasični izdani račun v 
papirnati obliki in pošljete na Škofijo ali pošljete podatke preko e-maila v škofijsko 
računovodstvo. Škofija bo v imenu župnije posredovala  e-račun.  

 

 

 



  VPOGLEDI 

 

18 

2 VPOGLEDI 

 
 Podatki v Vpogledih (1.1.)  so vidni šele, ko so računovodske listine poknjižene (prejeti 
računi, bančni izpiski,..) v glavni knjigi. Vneseni morajo biti tudi prejemki in izdatki v Web 

blagajni, da se jih lahko prenese v glavno knjigo.  Vsi podatki v Vpogledih so vzeti iz glavne 

knjige, tako da dokler tu ni poknjiženo vse, ni vidno v vpogledih. 
 

 

RAZLAGA SIMBOLOV IN OZNAK ZA PREGLED IZPISOV IZ GLAVNE KNJIGE: 

 

SIMBOLI OZNAKE 

1. Izdani računi          IR 

2. Prejeti računi          DR 

3. TRR  

4. Blagajna          BI, BP 

5. Temeljnica          T 

18. Zapiranje          T 

20. Otvoritev          T-1 

 

 

Vsak dokument označujemo drugače, kar je razvidno iz zgornje tabele. V pomoč vam bo pri 
pregledu vnosov v glavno knjigo.  

 

V vpogledih lahko pregledujete kompletno stanje župnije – vidna je bilanca, knjiženja po 
posameznih stroškovnih mestih, pregled obveznosti do dobaviteljev in terjatev do kupcev. 

 

Za pregledovanje v »Vpogledih« se najprej prijavimo v program Web.Vasco, nato pa 
izberemo zavihek 1. Vpogledi. 

Tu izberete možnost 1.1. Vpogledi. 
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2.1 KARTICA STROŠKOVNEGA MESTA 
 

 

USTVARJANJE STROŠKOVNIH MEST 

Stroškovno mesto ustvarimo če želimo voditi ločeno po projektih, ali podružnicah stroške in 
prihodke v župniji. ( razne dejavnosti, obnove pri  podružnicah).  

Na računih, ki jih boste pošiljali na računovodstvo v Koper, pa označimo pod katero 

stroškovno mesto poknjižimo v računovodstvu. Le tako bodo evidence pravilne.  

 

1. Primer: vnos stroškovnega mesta 

Vnos Stroškovnega mesta (SM)              F1  F2 (nov vnos) ročno vpišemo 
želeno.  
SM lahko vnašamo le za NEKATERE opise prejemkov oz. izdatka. SM je namreč vezano na 

opis in na konto, zato pri nekaterih opisih ni možen vnos stroškovnega mesta. 
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PRI KATEREM OPISU UPORABLJAMO STROŠKOVNO MESTO OZ. PARTNERJA? 

 

Dogodek Tip Tip dokumenta Opis SM Partner 

polog gotovine na TRR Odliv blagajniški izdatek polog/dvig na/iz banke X X 

dvig iz TRR v blagajno Priliv blagajniški prejemek polog/dvig na/iz banke X X 

plačilo prejetega računa Odliv blagajniški izdatek plačilo dobavitelju X 

prejem denarja pri 

izstavljenem računu 
Priliv blagajniški prejemek plačilo kupcu X 

nedeljska miloščina Prihodek blagajniški prejemek prihodki od nabirk X X 

prejem denarja za 

darove, donacije 
Prihodek blagajniški prejemek 

prihodki za župnijo 
(cerkev, takse, 

donacije, za obnovo) 

 X 

prejem gotovine za 

knjige in liturgične 
zvezke 

Prihodek blagajniški prejemek 
darovi za pastoralno 

dejavnost 
 X 

razne namenske nabirke 

(MIVA, za škofijo, 
Adventna akcija,..) 

Priliv blagajniški prejemek 
nabirka Kvatre I, Petrov 

novčič, MIVA,.  X 

oddaja namenskih 

nabirk na škofijo 
Odliv blagajniški izdatek 

nabirka Kvatre I, Petrov 

novčič, MIVA,.  X 

oddaja obv. na škofijo 
(tiskovine, zav. cer. obj., 

dajatve v sklade) 

Odliv blagajniški izdatek 

cerv. tiskovine, 

zavarov. cer. obj., 

dajatve v sklad 

nepremičnin 

X 

izplačila pastoralnim 
sodelavcem 

Odhodek blagajniški izdatek 
stroški za pastoralno 
dejavnost 

 X 

plačilo ljudem v pomoč 
(karitas) 

Odhodek blagajniški izdatek 
dani darovi ljudem v 

stiski 
 X 

 

 

 

NOVO STROŠKOVNO MESTO 

 

Novo stroškovno mesto ustvarimo v menuju 6.3.1. 
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Pod seznamom kliknemo F2 Nov vnos. Program sam ponudi naslednjo številko, vpišemo 
naziv s.mesta, shranimo z F9 Potrdi.   

 

 

 
 

 

KARTICA SM 1.5.1. 

 

Kartica stroškovnega mesta prikazuje prihodke in odhodke posameznega stroškovnega 
mesta.  

 

1. Kliknemo na pregled (pikice), izberemo možnost Odhodki in prihodki (tekočega leta). 
Izberemo obdobje. Pritisnemo ENTER Izberi. 
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2. Kliknemo na možnost F4 osveži pogled. Prikaže se seznam vse stroškovnih mest v 
župniji. Seštevek vseh SM je na koncu kartice. 

 

Seznam SM lahko izpišemo v XLS obliko, PDF in stiskamo na tiskalnik.  
 

3. Če želimo videti vsako stroškovno mesto posebej, kliknemo na znak pri SM. Prikaže se 
seznam SM po številkah in obkljukamo določeno stroškovno mesto. Tako lahko 
naredimo tudi za vse ostale postavke. Razvrstite lahko po datumu dokumenta, po 

simbolu, kontu, mesecu,… 
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 KUMULATIVNA KARTICA SM 1.5.2. 

 

 

Kumulativna kartica SM pokaže seštevek Prihodkov in Odhodkov posameznega SM. 
Izberemo tekoče leto in pritisnemo F5 Tiskaj. Izberemo Vsa SM, Preglednica na zaslon. F9 

Potrdi 

 

 
 

 

 

Prikaz:  
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BILANCA SM 1.5.4. 

 

Bilanca SM prikaže stroške in prihodke za posamezno SM.  
 

Določimo obdobje in Pritisnemo F4 Osveži pregled. Prikaže se bilanca SM.  Želeno SM 
izberemo iz seznama. Z ukazi Prejšnji, Naslednji lahko izbiramo ostala SM. Če želimo ogled 
posameznega konta, katero SM je zapisano pod posameznim kontom kliknemo F1 Ogled 

kartice.  

 

 
 

 

F1 Ogled kartice 
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2.2 VPOGLED V TERJATVE, OBVEZNOSTI IN PROMET 
 

  

Terjatev je na premoženjsko-pravnih in drugih razmerij zasnovana pravica zahtevati od 

določene osebe plačilo dolga, dobavo stvari ali opravo storitve. 
Ko pravna oseba opravi svoje delo, bodisi izvrši storitev ali izdela in proda proizvod, za to 
izstavi račun. Vsak račun ima rok plačila. Dokler ni poravnan, izdani račun smatramo kot 
terjatev. 

Terjatev pomeni da nam nekdo dolguje denar, storitve ali izdelke.  

 

Obveznost do dobaviteljev: pravna oseba od dobaviteljev prejme račun za opravljeno 
storitev ali blago. dokler prejeti račun ni plačan, se smatra kot obveznost do dobavitelja.  

 

Promet: povečanje ali zmanjšanje denarnih sredstev na bančnem računu 

 
 

 

 

 

 

TERJATVE DO KUPCEV 1.1.2. 

 

Izberemo konto 120000, določimo datum odprtih postavk in partnerja, kateremu smo izdali 
račun. Nato pritisnemo F4 Osveži pregled. Izpišejo se  vsi izdani računi.  
 

Stolpec DEBET prikazuje znesek na izdanem računu. 
Stolpec KREDIT prikazuje znesek plačanega izdanega računa. 
Stolpec SALDO- če je saldo 0,00 pomeni, da so vsi izdani računi, ki smo jih izstavili našim 
kupcem, plačani. V kolikor ostaja znesek v stolpcu Saldo pomeni, da  kupci dolgujejo oz. niso 
še poravnali obveznosti do župnije.  

https://www.converta.si/terjatve
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Izpis lahko natisnemo ali pogledamo v pdf. obliki. 
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OBVEZNOSTI DO DOBAVITELJEV 1.1.3. 

 

Obveznost do dobaviteljev: dobavitelji izdajo račun za opravljeno storitev ali material. 
Župnija je dolžna poravnati račun dobavitelja v določenem roku ki je predpisan s strani 
dobavitelja.  

Kartica obveznosti do dobavitelja nam pove kateri računi so že plačani, kateremu dobavitelju  

še dolgujemo plačilo in koliko. 
 

Obkljukamo konto 220000               datum plačila do dne              določimo partnerja            

Osveži F4 

 

Če je strošek razdeljen na več stroškovnih mest, lahko določite tudi kartico stroškovnih mest.   
 
 

 
 

 

Izpis lahko natisnemo ali pogledamo v pdf. obliki. 
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KARTICA KONTA 1.1.4. 

 

V kartici konta pregledamo posamezen konto, koliko in kaj je knjiženo. Kartica konta 

prikazuje koliko denarja smo porabili ali pridobili za material ali opravljeno storitev. 

Pregledamo lahko vse konte na bilanci.  

Izpis lahko natisnemo ali pogledamo v pdf. obliki. 
  

 

 

 
 

 

 

KARTICA KONTA NA TISKALNIK 1.1.5. 
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BILANCA 1.1.6. 

 

 

Bilanca stanja je računovodsko poročilo, ki prikazuje stanje premoženja in obveznosti  

poslovnega subjekta na določen trenutek. 
 
 

Pod zavihkom 1.1.6. Bilanca pregledamo računovodski izkaz Bruto bilanco. Kliknemo na 

gumb Osveži pogled in že se nam prikaže bilanca. 

Pregled posameznega konta – kaj je knjiženo na kontu, pogledamo z izbiro F1 Ogled kartice.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Tu lahko pregledate vse prilive, odlive, odhodke, prihodke in  stanje po posameznem kontu. 

- stolpec SALDO KREDIT: nabirke (konto 29..), prihodki (konto 76..)  

- stolpec SALDO DEBET: stanje blagajne (konto 10..) in TRR-ja (konto 110.., stroški, 
odhodki (konto 40..) 

 

 



  VPOGLEDI 

 

30 

PROMET 1.1.1. 

Možnost imamo vpoglede v Promet, Prilivi, Odlivi  

2A. Promet: pregled prometa na bančnem računu (konto 110000) in bančnem računu podružnic 
(konto 100001,100002,…)  
  

2B. Prilivi: prilivi župnije in podružnic na bančni račun (polog, plačane terajtve, donacije,..) 
 

2C. Odlivi: odlivi župnije in podružniciz bančnega računa (plačilo računa dobavitelju, oddaja nabirk,..) 
 

Izberemo konto            vpišemo željeni datum do-do              pritisnemo Osveži 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  POROČILO XLS 

 

31 

3 POROČILO XLS 

V meniju 1.4 pregledamo celotno poslovanje po postavkah (prihodki, stroški). Poročilo je 

sestavljeno tako, kot je bilo ob koncu leta. Sami lahko med letom pregledujete poslovanje v 

določenem časovnem obdobju (medletno poslovanje). Tudi pri poročilih so podatki zajeti iz 
glavne knjige. 

 Da ugotovite do katerega dne so vneseni podatki, pogledate pod postavko 5. Bilanca. Ko 

imate odprto bilanco, kliknete na konto 100000, 110000, 220000, 120000,… in pogledate 
zadnji datum vnosa.  

 

 

 

 

Prikaže se spodnje okno. Izberemo postavko Finančno poročilo. Kliknemo F5 Naredi 

poročilo. 

 

 

 
 

 

 

 

 

Prikaže se Izdelava poročila. Datum se avtomatsko izpiše, če želite, si lahko določite obdobje 
in datum – pritisnete F9 POTRDI.  
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Tu pritisnete možnost DA. 

 

 
 

 

 

V excelu se vam odpre finančno poročilo. 
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Datum:  15.11.2019

Ura:  13:44

za obdobje od 1.2019 do 12.2019

Zap. št. Opis Vrednost

61 POVZETEK FINANČNEGA POROČILA- DENARNI TOK
51 SREDSTVA 01.01.2019 60.055,98 €
66 VSI PRILIVI 21.872,76 €
78 Nabirke, darovi, donacije 15.722,80 €
79 Obresti, prodaje, najemnine 3.260,19 €
86 Namenske nabirke 2.889,77 €
99 VSI ODLIVI 15.209,08 €

100 Stroški 10.631,73 €
103 Investicije 919,14 €
110 Oddane namenske nabirke 3.658,21 €
119 DENARNO POSLOVANJE od 01.01.2019 do 31.12.2019 6.663,68 €
144 PREJETA FINANČNA POMOČ, POSOJILO 0

64 DANA FINANČNA POMOČ, POSOJILO (vračilo glavnice) 0

70 SREDSTVA 31.12.2019 66.719,66 €

65 RAZČLENJENO FINANČNO POROČILO
1 I. PRIHODKI 15.950,80 €

13 I. A. Prihodki (nepridobitni) 15.722,80 €
2 prihodki od nabirk - nedeljske miloščine 4.727,44 €
4 darovi v  nabiralniku 553,65 €
5 posebni darovi in nabirke 1.000,00 €
6 darovi za pastoralno dejavnost 7.738,00 €

12 Posebni darovi (za domove) 0,00 €
7 prihodki od donacij, dediščine 0,00 €
3 prihodki od donacij za Karitas 183,00 €
8 subvencije in dotacije od države in občine 0,00 €

10 bančne obresti na TRR 0,00 €
11 prejete odškodnine 0,00 €
9 pomoč iz škofijskega sklada 0,00 €

33 drugi prihodki 1.520,71 €
14 I. B. Prihodki (pridobitni) 228,00 €
15 obresti od depozitov  in prihodki od dividend 0,00 €
17 prihodki od prodaje nepremičnin in drugih OS 0,00 €
18 najemnine 228,00 €
19 prihodki od prodaje lesa 0,00 €
20 prihodki od drugih storitev 0,00 €
71 II. NABIRKE 2.889,77 €
44 II. A. NABIRKE ZA ODDAJO NA ŠKOFIJO 442,21 €
23 II. A. 1. Škofijske nabirke 327,71 €
24 kvatre I 112,48 €
25 kvatre II 119,66 €
26 kvatre III 0,00 €
27 kvatre IV 0,00 €
34 nabirka na zahvalno nedeljo 0,00 €
36 nabirka za solidarnostni sklad 95,57 €
21 II. A.2 Nabirke za oddajo naprej 114,50 €
35 nabirka za božji grob 60,00 €
37 nabirka za Petrov novčič 54,50 €
38 dar za oljčne vejice 0,00 €
39 nabirka na misijonsko nedeljo 0,00 €
40 nabirka za Karitas 0,00 €
41 izredna nabirka 0,00 €
45 II. B. Druge nabirke in darovi za oddajo 2.447,56 €

Finančno poročilo

za ŽUPNIJA XY
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župnija:
naslov:

kraj in pošta: DŠ: 

Zap. št. naloga /2019 Datum: 

Odrejam, da odpotuje 

kraj poštna številka

prebivališče:
verski uslužbenec

naloga: v kraj: 

relacija poti:

datum ura datum ura

predviden odhod: predviden prihod:

Odobravam uporabo: prevozno sredstvo znamka vozila tip reg. številka

stroške plača: predujem znesek:

nalog izdan dne: predujem dne

nalog odobril: podpis upravičenca

v: ŽIG in podpis:

ZA POTNI NALOG zaporedna številka ______

datum  ur : min dni ur : minut

čas odhoda: 01.01.19 0:00 odsotnost: 0 0:00

čas prihoda: 01.01.19 0:00

trajanje potovanja vrednost dnevnice število dnevnic znesek

nad 6 do 8 7,45 € 0 0,00 €
nad 8 do 12 10,68 € 0 0,00 €
nad 12 do 24 21,39 € 0 0,00 €

Od: Do: Razdalja:

0 0,37 €

Znesek

0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €

0,00 €

Prejemnik: Odredbodajalec:

ŽIG in podpis:

NALOG ZA SLUŽBENO POTOVANJE Slovenija

naslov

OBRAČUN STROŠKOV SLUŽBENEGA POTOVANJA Slovenija

Število prevoženih km: Povračilo za  kilometer:

ime in priimek napotenega: 

Prevoz

Namen:

Skupaj:

Drugi stroški
Namen

Priloge: Kilometrina skupaj:

Predujem:

Za izplačilo:

Drugi stroški skupaj:
Dnevnice skupaj:

4 PRILOGE 

4.1 OBRAČUN POTNIN  
 

4.1.1 POTNI NALOG 

Obrazec za potni nalog izpolnimo za pastoralne sodelavce za povračilo potnih stroškov. 
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ŽUPNIJA

katehistinja

MARIJA 

FIAT

GO

januar - december 2019

poučevanje verouka

Datum

ura              

od    do Relacija: Km

št.  
prevozov Skupnik km Dnevnica

januar Malija - Izola - Malija 26 8 208

februar Malija - Izola - Malija 26 6 156

25.02.2019 8.00-.24.00 Malija- Mirenski grad 109 1 109 21,39

26.02.2019 0,00-16,00 Mirenski grad-Malija 109 1 109 21,39

marec Malija - Izola - Malija 26 9 234

april Malija - Izola - Malija 26 25 650

28.04.2019 9,00 - 14.30 Malija - Ljubljana - Malija 244 1 244 7,45

0

0

0

0

0

Obračun: 1710 km  x  0,37 EUR/km Znesek: 632,7 EUR

    + dnevnice Znesek: 50,23 EUR

 SKUPNI POTNI STROŠKI 682,93

Kraj:

Datum: 

Žig in podpis: 

Opomba: 25.02.-26.02.2019 pastoralni tečaj
28.04.2019 nabava dril za obhajilo, haljic

Ime in priimek:

Naslov bivališča:

Znamka vozila:

Registrska številka vozila:

Za obdobje: 

Namen: 

ZBIRNI OBRAČUN KILOMETRINE 

Naziv pravne osebe:

Naslov pravne osebe: 

Poštna št., Pošta:

Verski uslužbenec: 
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4.2  RAZNI DOKUMENTI 
 

Na  spletni strani Škofije Koper www.kp.rkc.si/racunovodstvo/dokumenti  so  priloženi 
dokumenti, dopisi in navodila, ki jih potrebujete za poslovanje župnije.  
 

Koda za dostop: Racun0v0dstv0#123           (0…….številna nič) 
 

Dokumenti: 

1. Potni nalog in obračun kilometrine 

Dokument ima tri zavihke: 1. potni nalog in obračun - SLO 

                                                2. potni nalog in obračun - tujina 

                                                3. obračun kilometrine 

2. Vrednosti dnevnic v tujini: 

https://www.mm-konto.si/aktualno/dnevnice-za-sluzbeno-potovanje-v-tujino/ 

 

3. Sklep o delitvi stroškov med župnijo in župnikom 

4. Sklep o delitvi stroškov med župnijo in podružnico 

5. Zakupna pogodba 

6. Posojilna pogodba med dvema župnijama 

7. Pogodba za finančno pomoč med župnikom in župnijo 

8. Najemna pogodba za zemljišče 

9. Najemna pogodba za župnišče 
10. Avtorska pogodba 

 

Navodila: 

1. Navodila za vodenje računovodstva po župnijah »Web Vasco« 

2. Navodila za vodenje programa »Web Vasco« II. del 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hvala za vašo pozornost. Želimo vam uspešno delo s programom. 
 

http://www.kp.rkc.si/racunovodstvo/dokumenti
https://www.mm-konto.si/aktualno/dnevnice-za-sluzbeno-potovanje-v-tujino/

